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APRESENTACAO
O objetivo do Guia de Normatizacdo de Trabalhos Académicos é oferecer informacdes
basicas para docentes e discentes na elaboragéo de projetos e producdes cientificas da

Univértix.

O Guia existe desde 2010, quando iniciei os trabalhos como professora de Metodologia
da Pesquisa Cientifica e de trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC, tendo sido
aprovado pelo Conselho de Ensino como documento oficial adotado para todos os
cursos de graduacdo. Em decorréncia das atualizagcbes das Normas da Associagcao
Brasileira de Normas Técnica (ABNT NBR 6023/2018), em novembro de 2018, foi

instituida uma Comisséao de professores para atualiza¢éo do Guia.

A comissao foi constituida por colegas docentes que passaram a ministram as
disciplinas de Metodologia da Pesquisa e de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
nos diferentes cursos. Em virtude do crescimento da Instituicdo ganhei interlocutores,
que representaram novos olhares para diferentes areas do conhecimento e, assim, a
ampliacdo das discussdes abarcadas pelo documento. O grupo vislumbrou, também,
atualizacdes relacionadas as linhas de pesquisa e aos preceitos éticos. Cada curso de
graduacdo em funcionamento teve suas linhas de pesquisa definidas e foram atendidas
todas as normativas brasileiras atuais quanto as pesquisas com seres humanos,
definidas pelo Conselho Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP), como também o
Conselho Nacional de Controle de Experimentacdo Animal (CONCEA) e a Instrucéo
Normativa ICMBio N03/2014.

Somando-se a oportunidade de atualizacdo do documento, em janeiro de 2019, houve a

aprovacao de registro do Comité de Etica em Pesquisa da Univértix — CEP/UNIVERTIX.

Engajada em seu compromisso de oferecer ensino de qualidade, a Univeértix tem
caminhado para que a sua histéria de producdo cientifica seja gradativamente
consagrada, uma vez que concordamos e trabalhamos para que 0 ensino, a pesquisa e
a extensdo sejam indissociaveis, isto é, a fim de que eles se constituam no tripé a

sustentar uma instituicio de ensino superior.

Assim, espera-se, com essa producgdo, contribuir para a sensibilizacdo quanto a
necessidade das habilidades de pesquisa como instrumento para o desenvolvimento
profissional permanente.

Profa. M.Sc. Kelly Aparecida do Nascimento

Pro-reitora de Pesquisa e Extenséao
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1 MODALIDADES DO TCC DA UNIVERTIX

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se num componente
curricular obrigatorio em todos os cursos de graduacdo da Univértix. Assim, faz-se
necessario também que o discente satisfaca as exigéncias previstas nesse quesito
para habilitar-se a colacdo de grau no momento oportuno.

As informagdes contidas no presente documento estdo em consonancia com
a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT, 2018) que descreve a
preparacao e compilacao de referéncias de material para producdo de documentos e
inclusédo de bibliografias, resumos e resenhas.

A UNIVERTIX prevé mecanismos efetivos de acompanhamento e de
cumprimento do Trabalho de Curso. No momento da construcdo do Projeto
Pedagogico de Curso, foi estabelecido que o trabalho serad orientado por um
professor vinculado a Instituicdo, tendo o professor das disciplinas de TCC, como
coordenador de TCC para acompanhar o trabalho dos orientandos com seus

orientadores.

1.1. O Trabalho de Curso abrangera as modalidades a seguir:

= Relato fundamentado de experiéncias académicas: elaborado
individualmente a partir das vivéncias obtidas por meio da participacdo dos
discentes em diferentes atividades no decorrer do curso, tais como: estagios
supervisionados, monitorias, projetos de extensao, iniciacdo cientifica e outras.

= Artigo cientifico: elaboracdo de uma pesquisa que ndo podera ser de revisdo
bibliogréfica, isto é, terd de contar com coleta de dados em campo, laboratério,
banco de dados secundarios [por exemplo: Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE)], etc. Esta modalidade ndo apresenta elementos pré-textuais
como sumario, dedicatéria e agradecimento. E a modalidade preferencialmente
adotada pela Univertix.

= Monografia: apresenta 0s mesmos elementos obrigatérios ao padronizado para
o artigo cientifico, porém a sua escrita é realizada de forma mais detalhada,

contendo assim um nuamero de paginas superior ao colocado pelo primeiro.



Modalidades Especiais (consultar detalhamento na Resolucdo — Anexo 1- que
estabelece normas especificas para a concessao de dispensa da elaboracao do
TCC)

Publicacdo de um artigo cientifico em revista: o artigo devera ser publicado
pelo académico individualmente, juntamente com um professor responsavel, em
revista cientifica, que apresente ISSN. Quando o académico optar por essa
modalidade ou, pelo menos, contar com um aceite de uma revista cientifica, o
artigo ser4 submetido a uma apreciacdo pela Pré-Reitoria de Pesquisa e
Extensdo (PROPEX) que, por sua vez, apresentara um parecer sobre ele. Para
comprovacdo, o académico devera apresentar copia do artigo publicado, da
capa/pagina on-line do periédico no qual o trabalho foi publicado, da
folha/pagina on-line em que consta o corpo/conselho editorial da revista e da
folha/pagina on-line de sumario.

Apresentacdo e publicacdo de trés trabalhos em eventos académicos:
consiste na apresentacdo de no maximo dois alunos e com pelo menos um
professor responsavel de trés trabalhos em eventos cientificos, podendo ser em
forma de péster e comunicacdo oral. Além disso, o trabalho precisara ser
publicado nos anais do evento, que devera obrigatoriamente ter ISSN. Verificar
outros detalhes na Resolucdo de 16 de novembro de 2018 (ANEXO 1), que
estabelece normas especificas para a concessao da dispensa da elaboracdo do
TCC, que acontece nas disciplinas de TCC da UNIVERTIX.

1.1.1. Procedimentos a serem realizados para a modalidade especial (1.2)
O académico deverd apresentar coOpia dos documentos que atestem a
apresentacao do trabalho (declaracéo, certificados, atestados e outros).
No caso de certificados on-line, eles deverdo apresentar o numero do
identificador digital.
No ato de encaminhamento e apresentacdo desses documentos para a
PROPEX, os académicos também deverdo apresentar 0s respectivos
originais para eventuais conferéncias.
O académico que tiver optado pelas modalidades que ndo exigirem a
submissdo do trabalho a Banca Examinadora ndo estara dispensado da
disciplina de TCC, devendo atuar como monitor da disciplina. A atuagdo como

monitor ndo gera vinculo empregaticio, remuneracao ou certificado.
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V. Nessas duas ultimas modalidades ndo se define a formatacéo, haja vista que

sera a da propria revista ou dos anais do evento.

2 LINHAS DE PESQUISA DA UNIVERTIX

Primando pela qualidade das atividades cientificas da UNIVERTIX, 0s cursos
de graduacédo estédo organizados em linhas de pesquisa para producao de trabalhos,
comunicacéo, discussao e intercambio de informacdes.

As linhas objetivam delimitar o campo de conhecimento, oS rumos, a
orientacdo tedrica e os procedimentos adequados a investigacao cientifica. Desse
modo, sugere-se que os Trabalhos de Conclusdo de Curso contemplem as linhas

mencionadas no Anexo 2.

3 REGULAMENTO PARA REALIZAGAO DO TCC (Adaptado de DIAS, 2018) |

Art. 1°- O TCC tem a finalidade de desenvolver as habilidades da investigagcao
cientifica em graduandos, sem a obrigacdo de realizar pesquisas inéditas, o que

nao justifica a falta de coeréncia em conteudo e principios cientificos.

Art. 2°- O TCC deve ser elaborado pelo académico em dupla, conforme as normas
definidas na disciplina a que se refere esse contetdo, sob orienta¢éo do professor

da area especifica ao tema pesquisado pelo académico.

8§ 1°- Qualquer alteracao de regras sera discutida e decidida previamente sob a
responsabilidade da coordenacéo do curso e dos professores da disciplina de
TCC.

§ 2° - As alteracdes previstas no paragrafo anterior, s6 entrardo em vigor
mediante comunicado escrito e assinado pelos professores e académicos

envolvidos.

§ 3° - ApOs a defesa e aprovacéo do projeto de TCC, o académico ndo podera

alterar o tema de sua pesquisa.
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8§ 4° - O orientador deve assinar os temos de Aceite de Orientacdo (ANEXO 3) e o
Contrato de Orientacdo do TCC (ANEXO 4)

Art. 3°- Compete ao professor orientador do TCC:

a) ser agente catalisador no processo de elaboracao do Trabalho de Curso;

b) impulsionar o académico a desenvolver seu trabalho de acordo com as normas da
disciplina de TCC e assinar todos os documentos de protocolos [Protocolo de
Entrega das Etapas (ANEXO 5); Protocolo de TCC para a Banca (ANEXO 6) e do
Protocolo de TCC para a Verséao Final (ANEXO 7)];

c) promover reunides semanais com seu(s) académico(s) e descrever no Registro
de Orientagcbes (ANEXO 8);

d) solicitar a coorientacdo de outros profissionais da Instituicdo e assumir toda a
responsabilidade quanto a quaisquer ocorréncias ou contrapontos que venham a
ocorrer devido as divergéncias de ideias, a fundamentacéo cientifica e ao que for
validado internacionalmente;

§ Unico — Coorientacdo, caso ocorra, sera definida em conjunto com professor
da disciplina de TCC.

e) assumir toda a responsabilidade técnica-profissional relacionada a manutencao
da conduta ética, respeitados os critérios da regulamentacdo que tratam da ética
em pesquisas;

f) Submeter os projetos de pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa com Seres
Humanos (CEP/UNIVERTIX) ou & Comissdo de Etica no Uso de Animais da
Univértix (CEUA/UNIVERTIX), quando se tratar de coleta de dados com humanos
(aplicacdo de questionérios, realizacdo de entrevista, intervencdes, etc.) ou
animais (qualquer atividade), respectivamente;

g) Quando se tratar de pesquisas com insetos, plantas e agua deve-se solicitar
autorizacdes para coleta de material no Instituto Chico Mendes de Conservacgao
da Biodiversidade (SISBIO), conforme Instrucdo Normativa ICMBio n° 03/2014.

Todos os procedimentos sdo realizados a distancia.
§ 1°- Quaisquer eventualidades impeditivas de comparecimento do orientador ou

do académico as reunides deverdo ser comunicadas ao responsavel pela

disciplina.
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§ 2°- Os sujeitos da pesquisa tém direito a indenizagéo caso sofra qualquer tipo
de dano, previsto ou ndo no termo de consentimento e resultante de sua

participacdo, além do direito a assisténcia integral.

Art. 4°- E vedado ao orientador:

a) atender a apenas um dos académicos integrantes do trabalho;

b) escrever o trabalho ou responsabilizar-se por fornecer todo o material para sua
elaboracéao.

Art. 5°- E obrigacéo e dever do académico:

a) preservar a privacidade e individualidade da amostra, populagdo ou sujeitos de
seu estudo;

b) informar-se constantemente com seu orientador e/ou com o professor da
disciplina de TCC sobre as posturas advindas da falta de ética do académico
perante a instituicAo em estudo, com o orientador ou com os participantes da
pesquisa;

Cc) respeitar o cronograma do projeto de pesquisa estabelecido pelo professor da
disciplina;

d) Organizar a sua pasta contendo materiais corrigidos pelo orientador e

coordenador de TCC referentes a todas as orientacdes e o registro de orientagéo.

Art. 6°- E vedado ao académico:

a) procurar coorientacao de outros profissionais sem o consentimento do professor
da disciplina, especialmente dos que ndo tém vinculo empregaticio com a
Univértix;

b) transgredir a ética perante a instituichio em estudo, ao orientador ou aos
participantes da pesquisa;

c) cometer plagio (conforme descrito no Art. 184 do Cddigo Penal) e/ou adquirir o

TCC através de meios pecuniarios.

Acesse outras informagbes sobre plagio na cartiiha disponivel em

http://www.noticias.uff.br/arguivos/cartilha-sobre-plagio-academico.pdf.
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Art. 7°- Em caso de comprovacdo de descumprimento dos artigos 5° e 6° o
professor orientador devera protocolar notificagdo em trés vias, sendo uma a ser
entregue a coordenacdo, uma para o orientador e outra para o académico. As trés

vias da notificacdo devem ser assinadas pelo professor.

§ 1°- Somadas 3 notificagbes de descumprimento dos artigos 5° e 6°, medidas
corretivas serdo discutidas pela coordenadora do TCC, juntamente com o
colegiado de curso, podendo ocorrer situagdes de distrato aos compromissos

firmados neste documento.

§ 2°- Em caso da ruptura deste contrato, fica sob a responsabilidade do professor de
TCC e do Coordenador de Curso encaminhar o académico para novo orientador.

Art. 8°- Em caso de falta de comprometimento e ética do orientador em relacdo ao
trabalho, o académico podera protocolar a notificacdo em trés vias, assinando-as

e enviando duas vias para a coordenacéo, retendo para si a terceira via.

Paragrafo unico- Havendo notificacdo, a Coordenacédo de Curso e o professor da
disciplina de TCC tomarao as decisfes cabiveis visando o acordo de reintegracdo

ou a mudanca de orientagao.
Art. 9°- Os casos omissos neste documento serdo resolvidos pelo professor da

disciplina, pela coordenacéo de Curso, pela Pro-reitoria de Pesquisa e Extensao e

pela Reitoria.
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4 ELEMENTOS OBRIGATORIOS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO NA MODALIDADE DE ARTIGO CIENTIFICO

Como o artigo cientifico € a modalidade de TCC mais comumente utilizada,
nomeou-se a descricdo detalhada de como elabora-lo, embora as demais
modalidades também contenham os elementos que o compde.

O artigo cientifico devera conter entre 12 e 15 paginas (sem contar capa,
contracapa, referéncias e anexos) com no minimo 20 referéncias dos ultimos 5 anos

condizentes com o tema estudado. Casos especiais serao analisados pelo professor

da disciplina.
SUGESTAO IMPORTANTE: Tem sido sugerido aos professores de TCC
gue coloquem como critério em sua disciplina 0 maximo de 12 paginas para
a pesquisa finalizada, ja que o evento cientifico anual institucional, o Férum
' critério Académico do Centro Universitario Vértice - Univeértix- FAVE, tem
como exatamente este numero maximo de péginas. Assim, finalizado o TCC
° na disciplina, o artigo j& estard pronto para a submissdo ao Comité do

FAVE, sem a necessidade de qualquer ajuste.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

CAPA E CONTRACAPA (fonte Arial, tamanho 12, Modelo — Anexos 9 e 10)
Elemento optativo. O professor de TCC podera optar em utilizar ou ndo esses
elementos.

Caso nao utilize, o TCC devera ser apresentado com o CABECALHO descrito

abaixo.

PRIMEIRA PAGINA

Caso opte por inserir capa e contracapa, estes elementos ficardo na terceira pagina.

CABECALHO: letra Arial 12

WunivERTIX

TITULO DO TRABALHO

Académicos (as):
Orientador (a):

Linha de Pesquisa:
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TITULO (centralizado e em letra maiGscula, fonte Arial, tamanho 12)
Um bom titulo deve informar o tema do artigo e chamar atencdo dos leitores
usando o menor numero de palavras possiveis. Selecione palavras que descrevem

precisamente o assunto investigado.

RESUMO

O resumo do trabalho sera colocado abaixo do titulo. Ele deve traz
informacgdes breves sobre todas as outras se¢des do artigo.

Deve conter objetivo, metodologia, principais resultados e relevancia
(opcional). Devera ter no maximo 200 a 250 palavras, em Arial, tamanho 12, em
paragrafo Gnico e em espagamento simples. N&o utilizar sigas e referéncias. Sugere-

se que o resumo seja um dos ultimos elementos a serem elaborados no TCC.

PALAVRAS-CHAVE: entre 3 e 5 palavras, entre virgula, abaixo do resumo.
Sugere-se que cursos da area de saude consultem os Descritores em Ciéncia da
Saude (DeCS) [http://decs.bvs.br/]. J& os cursos que ndo existam descritores

especificos acessem o iAH do SciELO.

ELEMENTOS TEXTUAIS

1. INTRODUCAO:

Deve ser redigida com linguagem simples, clareza nas ideias, precisdo e
objetividade. Possibilita ao leitor um panorama do que ir4 tratar a pesquisa,
justificando a necessidade do tema pesquisado. E um elemento explicativo que
deve conquistar o leitor, fazendo a problematizacdo do estudo. Além dessa
abordagem, a introducdo devera conter IMPRETERIVELMENTE os seguintes

elementos:
e Justificativa ou histéria de interesse pelo tema.

Elemento indispensavel para mostrar a pertinéncia. Justificar & fundamental

para que o projeto mostre a sua viabilidade e necessidade.
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No caso de pesquisa qualitativa

conta-se a histéria de nascimento do interesse do pesquisador pela
investigacao do fendmeno escolhido. Assim, a contagem dessa historia
precisa entrelacar a histéria de vida pessoal (abordagem micro) do
pesquisador com a histéria do Estado/Pais/Mundo (abordagem macro), no
que diz respeito ao fendbmeno a ser investigado (DIAS, 2018, p.250).

Se a pesquisa for guantitativa chama-se esse elemento de justificativa,

momento em que 0 pesquisador apresenta o porqué da sua pesquisa de
acordo com trabalhos cientificos disponiveis na literatura, dados estatisticos

e/ou dados epidemiologicos que déo confiabilidade ao projeto.

e “Lacuna” da pesquisa: diz respeito a originalidade do estudo que o pesquisador
pretende realizar, que pesquisas anteriores ndo possuem. Revela elementos
ainda nado estudadas, ou completamente resolvidos, no arcabouco de

conhecimentos cientificos ja estruturados.

PARA ELABORAGAO DA “LACUNA” DA PESQUISA SUGERE-SE QUE SEJA REALIZADA
UMA REVISAO BILIOGRAFICA DO TEMA

A REVISAO BIBLIOGRAFICA é o texto resultante de levantamento bibliografico que indica ao
leitor o tratamento cientifico dado ao fendmeno investigado, nas diversas concepgdes tedricas
(DIAS, 2018, p.251).

Para escrever a revisdo, o académico devera fazer o levantamento de pelo menos cinco artigos

cientificos dos ultimos 5 anos que apresentam o mesmo objeto de estudo/tema e ou que faga

fronteira com aquele que pretende pesquisar a fim de fazer resumos descritivos. Esses resumos

ndo ultrapassam 10 linhas e devem ter os seguintes elementos: objetivo, metodologia e
principais resultados.

! Os resumos sao elaborados para que, ao final deles, seja apresentada a “lacuna” da
pesquisa

e Problema da pesquisa ou questao norteadora:

Trata-se de uma pergunta relevante que proporciona uma declaracao explicita
do que o pesquisador pretende averiguar através de uma pesquisa cientifica. E a
apresentacao do problema da pesquisa.

A elaboracdo da questdo(des) que revele(m) a intencdo de compreender o
processo e ndo de buscar causas é um outro elemento indispensavel dessa
parte do projeto. Geralmente, essa questdo norteadora € elaborada a partir
do objeto que norteia a pesquisa. Pode existir uma questdo eixo e as
guestdes periféricas (DIAS, 2018, p.250).
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e Objetivo:

Tem relacdo com uma visao ampla do tema e relacdo direta com o problema
da pesquisa. E responsavel por apresentar o foco do estudo, através de uma frase
gue inicia com um verbo no infinitivo (compreender, avaliar, identificar, verificar, etc.).
(DIAS, 2018, p.250).

Na escrita do objetivo o verbo escolhido deve comunicar o tipo de
pensamento ou o tipo de relacéo investigativa que sera realizado. Além disso, por
meio desse verbo, jA € antecipado o tipo de pesquisa que serd realizada
(quantitativa ou qualitativa), os métodos e procedimentos de coleta, organizacao e
andlise das informacdes

A pesquisa devera ter apenas um objetivo que contemple de forma
generalista a proposta da pesquisa.

O objetivo deve conter trés elementos: (1) o que sera feito: verbo de acéo; (2)
onde: o lugar da pesquisa, ou seja, o territério de coleta de dados; (3) o qué/quem:
0S sujeitos de pesquisa ou o fato ou fendbmeno a ser objeto da pesquisa
(DYNIEWICZ, 2014).

OBS: A pertinéncia de pesquisas com objetivos especificos devera ser discutida
com o docente responsavel pela pesquisa e com o professor de TCC.

¢ Relevancia Social ou Cientifica: é o impacto social ou cientifico do estudo, isto
€, para o que ele servira depois de pronto.
Sugere-se que o0s autores dos trabalhos completem a seguinte frase

“Trabalhos como este sdo importantes para (completar com a relevancia

social)’

2. FUNDAMENTACAO TEORICA

A fundamentacédo tedrica € um levantamento que permite verificar o estado de
arte do problema de pesquisa em estudos realizados por outros autores.

E o texto resultante do levantamento bibliografico, isto €, da definicdo de
conceitos que norteardo a posicdo teorica do investigador, incluindo a explicitacdo
da teoria que dara sustentacdo ao olhar do investigador em relagdo ao objeto
investigado (DIAS, 2018).

A producdo da Fundamentacdo Teorica permite familiarizacdo com textos
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cientificos e o reconhecimento sobre o que ja foi estudado sobre o problema de
pesquisa. Essas informacOes apoiardo as decisbes de estudo, instigando as
davidas, atualizando conhecimentos, reorientado o enunciado do problema e
encontrando metodologias que enriguecem o projeto de pesquisa (DYNIEWICZ,
2014).

3. METODOLOGIA

Descricdo detalhada da opcado metodolégica adotada para nortear a
investigacao.

A metodologia € o texto em que 0 pesquisador responde basicamente as
seguintes perguntas em relacdo a pesquisa: Com quem? Onde? Como? Quando?
(DIAS, 2018).

E também o espaco de apresentar, caso seja necessario, as limitacées do
método: indicam-se as deficiéncias metodoldgicas da investigacdo, mas que, por
motivos que devem ser explicitados, ndo puderam ser impedidas.

Neste elemento do texto é necessério incluir detalhes suficientes para permitir
gue outros pesquisadores repitam os protocolos e comparem resultados, validando a

metodologia. Informacfes devem ser inclusas:

(I) Desenho/ Classificagéo do tipo de pesquisa:

A pesquisa cientifica leva em consideracdo um conjunto de procedimentos
sistematicos, que se apoia no raciocinio légico e usa métodos cientificos para
encontrar solucdes ou discorrer sobre algum problema de pesquisa.

Existem varias maneiras de classificar uma pesquisa, contudo, recomenda-se
que utilize apenas uma estratégia ou no maximo a combinacdo de duas
classificacdes.

Recomenda-se considerar a classificacdo das pesquisas quanto aos objetivos
(exploratdria, descritiva e explicativa) e quanto a abordagem (qualitativa ou
quantitativa).

(Il) Descricao detalhada (DIAS, 2018):
o Contexto ou local de realizacdo do estudo;
e Dos sujeitos/individuos/objetos/informacdes da investigacdo e do contexto

em que vivem/ estéo localizados (o0 universo da pesquisa);
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e Dos critérios para a selecao dos sujeitos/individuos/objetos/informacées e/ou
daquele(s) contexto(s).

(ll) Descrever também todos os procedimentos de campo utilizados pelo
investigador (DIAS, 2018):
e Desde o inicio da pesquisa até a elaboracdo do relatorio final (descrever o
periodo em que os dados foram colhidos — meses e ano pelo menos);
e  Recursos materiais envolvidos;
e Instrumentos de coleta de dados;
e Técnicas de analise dos dados: no caso da pesquisa qualitativa, a escrita de
vinhetas resultantes da analise e triangulacédo de dados; no caso da quantitativa,
planejamento estatisticos etc.

(IV) Aspectos éticos: (quando aplicaveis)

Pesquisas realizadas com seres humanos devem-se submeter o projeto ao
Comité de Etica de Pesquisas com Seres Humanos CEP/UNIVERTIX antes da
coleta de dados. Apés a aprovacado, devem apresentar o numero do Certificado de
Apresentacdo para Apreciacdo Etica (CAAE) no manuscrito final. As informacées
para submissdo estdo no Manual de Submissdo do CEP/UNIVERTIX disponivel
https://x.qd/1kzz9 .

Pesquisas realizadas com animais devem-se submeter o projeto a Comissao
de Etica no Uso de Animais da Univértix (CEUA/UNIVERTIX), antes da coleta de

dados e, ap6s a aprovacédo, apresentar o numero do protocolo no manuscrito final.

Informagdes para submissdo de projetos ao CEUA/UNIVERTIX est&o disponiveis no
site https://x.qd/SNSRw .

Pesquisas realizadas com insetos, plantas e &gua deve-se solicitar
autorizacdes para coleta de material no Instituto Chico Mendes de Conservacao da
Biodiversidade (Sisbio), conforme Instrucdo Normativa ICMBIio n° 03/2014, antes da

coleta de dados, e ap0s a aprovagdo apresentar o numero do protocolo no

manuscrito final. Para mais informacdes acesse http://www.icmbio.gov.br/sisbio/ .

A aprovacdo na disciplina TCC esta condicionada a emissdo de parecer

favoravel para execucao dos projetos pelos 6rgéos descritos acima.
No projeto, dentro da metodologia, existe ainda 0 CRONOGRAMA (sua

20


https://x.gd/1kzz9
https://x.gd/sNSRw
http://www.icmbio.gov.br/sisbio/images/stories/instrucoes_normativas/INSTRU%C3%87%C3%83O_NORMATIVA_ICMBio_N%C2%BA_3_DE_2014__com_retifica%C3%A7%C3%A3o_do_DOU18062015.pdf
http://www.icmbio.gov.br/sisbio/

presenca é facultativa (Deve ser verificado nos Editais Institucionais e/ou
com o professor de TCC a necessidade de produzi-lo). Este contém todas
as etapas da pesquisa.

Diferencas do trabalho escrito no formato de projeto e o artigo final consiste
em: PROJETO: presenca do Cronograma (quando aplicavel) e tempo verbal
no futuro; ARTIGO FINAL: tempo verbal no passado.

' OS ELEMENTOS 4 E 5, A SEGUIR, NAO ENTRAM NO PROJETO,
APENAS NO ARTIGO FINALIZADO.

r-—------

4. RESULTADOS E DISCUSSOES (DIAS, 2018):

E a parte do texto em que o pesquisador apresenta os resultados encontrados
na coleta de dados. Nesta parte sdo apresentados, comentados e interpretados os
dados coletados na pesquisa.

A apresentacdo e analise dos resultados tem o objetivo de resolver o
problema da pesquisa. Analisar significa interpretar esses dados, esclarecendo a
relacdo entre eles, realizando comparacdes, a abordagem utilizada, e explicando a
pesquisa.

Assim, além da apresentacdo dos resultados (utilizando, ou néo, gréficos e
tabelas), deve ser estabelecido um didlogo entre a triade - tedricos,
participantes/objetos do estudo e pesquisador.

A discussdo dos resultados é a parte mais importante do trabalho. E o
momento que 0 pesquisador mostra que compreendeu as informagdes contidas nas

entrelinhas, ou seja, que sao resultados de uma apreciacéo critica.

Observacdes fundamentais a esse elemento:

a- N&o repetir os dados do gréfico e tabela no texto. No maximo mencionar os
principais resultados do grafico, que conduzem o pesquisador a tecer novas
discussoes.

b- N&o elaborar gréficos de género/sexo, faixa etaria, escolaridade, de perguntas
gue as respostas sejam sim ou ndo e nem daquele em que os resultados
representarem 100%. No lugar disso, sugere-se apresentar uma tabela

caracterizando os eventos e/ou discutir o resultado ao longo do texto.
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Destaca-se que tabela é diferente de quadro. A primeira ndo possui bordas
laterais.

c- Os gréficos no trabalho recebem o nome de Figura.

d- Verificar os Anexo 11 e 12 para visualizar os modelos de Tabela e Graficos.

5. CONSIDERACOES FINAIS:

As consideragdes finais do TCC € o desfecho do trabalho. Elas servem para
responder o problema central do trabalho e verificar se o seu trabalho cumpriu todos
objetivos da pesquisa.

O autor apresenta as principais conclusdes de seu trabalho, percorrendo o
estudo de forma generalista, obviamente que dando énfase aos resultados. No
entanto, ndo repete detalhadamente os dados dos resultados e discussdes (DIAS,
2018).

6. REFERENCIAS:

Observar as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
ABNT NBR 6023/2018 (ABNT) e das normativas da UNIVERTIX. Nessa parte, é
obrigatorio constar todas as obras que forem citadas no decorrer da pesquisa.

O pesquisador deve padronizar suas referéncias:

1) Em relagdo aos nomes dos autores:

Todos os autores com nome completo

Exemplo:

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na prética
forense. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1994.

ou

Todos os autores com o nome abreviado

Exempilo:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para
a alfabetizacdo. In: CARRARO, T. N. (org.). Aprender
pensando. 6. ed. Petrépolis: Vozes, 1991. p. 31-40.

2) Utilizagcdo do termo et al.
O termo et al. deve ser utilizado em referéncias que possuam

mais de quatro autores e sempre em italico, jA que se trata de
um termo estrangeiro.
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5 NORMAS TECNICAS PARA ESCRITA DO TEXTO CIENTIFICO

As Normas Técnicas para escrita do texto cientifico na Univértix seguem as

normas da Associacdo Brasileira de Normas e Técnicas — ABNT 6023/2018, com

algumas peculiaridades Institucionais.

1.1 — CRITERIOS DE FORMATACAO/ CONFIGURACAO DO TEXTO

Configuracéao das paginas:

1

. Margem superior: !
3cm

o Margem inferior: 2
cm

. Margem

esquerda: 3 cm

o Margem direita: 2

cm.

Configurar pagina

Margens

Margens

Superior:

Esquerda:

Medianiz:

Crientacdo

Papel Layout

3 cm
3om

0 cm

Betrato

Paginas

Paisagem

Varias paginas: MNormal

Visualizacdo

Aplicar a:

Mo documento inteiro

Definir como Padrdo

LIRS DLRRIE M 3

Posicdo da medianiz

2em

4k 4k

2 om

£

Esquerda

Cancelar

Configuracéao de textos

e Fonte Arial, tamanho 12, paragrafo justificado.

e Fonte Arial tamanho 10 para citacbes diretas, legendas, conteudos de

tabelas, graficos e quadros.
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e Espacamento entre linhas 1,5 cm, exceto para as citagdes diretas com mais
de 3 linhas, o Resumo (elemento pré-textual) e das Referéncias. O
espacamento antes e depois deve ser 0 (zero).

e Paragrafo: 1,25 cm da margem esquerda.
Paragrafo ? *

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento:
Mivel do topico: | Corpo de Texto w Recolhidos por padrao

Recuo
Esquerda: O cm = Especial: Par:
Direita: Decm 5 Primeira linha ~ | 11,25 cmf=
D Espelhar recuos

Espacamento
Antes: Opt = Espacamento entre linhas: Em:
Depois: Opt = 1,5 linhas w =

D Mao adicionar espaco entre paragrafos do mesmao estilo

Visualizacdo

Texto de Exemple Texto de Exemplo Texto de Exemple Texto de Exemplo Texto de=
Exempls Texto de Exemple Texio de Exemplo Texto de Exsmplo Texto de Exemplo Texio d=

Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto d= Exemplo Texto de Exemplo

Tabulacdo... Definir como Padrdo Cancelar

e Termos estrangeiros devem sem ser apresentados em italico.

CAPA (Elemento Optativo): Toda em caixa alta. Titulo em negrito, fonte tamanho

14. Demais textos da capa em fonte 12. Veja modelo no Anexo 9.

Arial - 114 - AAT Aar (B | IE-iELE- | EEE 8L
NI S-a&xx LA | ZE== 12 & -H
Fonte I Pardgrafo [F}

L]

CONTRACAPA (Elemento Optativo): Titulo em negrito, fonte tamanho 14. As
informagdes adicionais afastadas a 8 cm da margem esquerda do texto em fonte 10,

espaco simples. Demais elementos em fonte 12. Veja modelo no Anexo 10.
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Pardgrafo ? >

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: Justificada w
Mivel do topico: | Corpo de Texto w Recolhidos por padrdo

Recuo
Esquerda: 8 m = Especial: Por:
Direita: Dem = [nenhum) W =
|:| Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0 pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depais: opt 2 (Simples {4 =

|:| Mao adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Wisualizagdo
Texte de Exemple Texto de Exemple Texto de
Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Texto de Exemplo Texto d= Exemplo Texto d=
Exemplo Texto de Exemple Texto de Exemplo
Tabulacdo... Definir como Padrdo Cancelar

GRAFICOS E TABELAS: Ver modelos nos Anexos 11 e 12.

TERMOS ESTRANGEIROS: Todos os termos estrangeiros deverdo aparecer no
corpo do texto em italico.

SIGLAS: Toda a vez que uma abreviatura for utilizada ela devera ser explicada por
extenso a primeira vez, mesmo que a sigla seja de dominio publico. Por exempilo:
Sistema Unico de Salude (SUS). Apods a primeira mencdo, podera ser utilizada

apenas a sigla.

5.2 DEFINICOES E EXEMPLOS RELEVANTES A ESCRITA DO TEXTO
CIENTIFICO

» CitacOes (citacOes diretas) € a transcricdo na integra de trechos da obra dos
tedricos. Existe diferenciacdo para fazé-las com menos de 3 linhas e com mais

de 3 linhas.
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Aquelas com até no maximo 3 linhas devem ser colocadas entre aspas, indicando

autor, ano e pagina:

Exempilo:

“A percepgao pode ser descrita como a forma como vemos o mundo a nossa volta, o
modo segundo o qual o individuo constroi em si a representacédo e o conhecimento

gue possui das coisas, pessoas e situagdes” (SERRANO, 2000, p.1).

ou
Segundo Serrano (2000, p. 1) “a percepgao pode ser descrita como a forma como
vemos 0 mundo a nossa volta, o modo segundo o qual o individuo constréi em si a

representacao e o conhecimento que possui das coisas, pessoas e situagdes”.

Aquelas com mais de 3 linhas devem ser colocadas afastadas a 4 cm da margem

esquerda da pagina, em espaco simples, fonte tamanho 10, com autor, ano e pagina
antes ou depois da citagéo.

Passos para formatacé&o de Citagdes Diretas com mais de 3 linhas:

1: Selecione o texto = 2: Clique na formatacgédo do paragrafo - 3. Deixe conforme 0 modelo abaixo:

Paragrafo ? X

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: Justificada e
Mivel do tépico: | Corpo de Texto w Recolhidos por padrdo
Recuo
3 Esquerda: 4(m| 2 Especial: Por:
q Direita: 0cm F (nenhumj i 3

|:| Espelhar recuas

Espacamento
[ Antes: Opt $ Espacamento entre linhas: Em:
Depois: opt = Simples v 3

D Mio adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizagdo
a gravidade do quado de pobreza = miséna, no Brasi, constitui
permanente preccupagio e obriga a refietir sobre suas influéncias no
social e, principalmente, na drea de atuagio junio da famiia, na qual as
politicas plblicas sinds se ressentem de uma ag
Tabulacdo... Definir como Padrdo Cancelar
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Exemplo:

Para Gomes e Pereira (2005, p. 357):

a gravidade do quadro de pobreza e miséria, no Brasil, constitui permanente
preocupacdo e obriga a refletir sobre suas influéncias no social e,
principalmente, na area de atuacgdo junto da familia, na qual as politicas
publicas ainda se ressentem de uma acdo mais expressiva. (...) A situagao
de vulnerabilidade social da familia pobre se encontra diretamente ligada a
miséria estrutural, agravada pela crise econémica que lanca o homem ou a
mulher ao desemprego ou subemprego.

Ou

a gravidade do quadro de pobreza e miséria, no Brasil, constitui permanente
preocupacdo e obriga a refletir sobre suas influéncias no social e,
principalmente, na &rea de atuacdo junto da familia, na qual as politicas
publicas ainda se ressentem de uma acdo mais expressiva. (...) A situagéo
de vulnerabilidade social da familia pobre se encontra diretamente ligada a
miséria estrutural, agravada pela crise econdmica que lan¢ca o homem ou a
mulher ao desemprego ou subemprego (GOMES e PEREIRA, 2005, p.357).

» Paréfrases (citacdes indiretas): é a transcricdo da ideia do autor. Os autores
podem ser referenciados de forma semelhante as citacdes, isto €, com autor e

ano, porém sem constar a pagina.

Exempilo:

A gestéo publica e, mesmo privada, ndo € voltada para a pratica sustentavel
de suas acdes, com vistas a um desenvolvimento igualmente sustentavel, isto €,
com vistas a um desenvolvimento que dé relevancia a um projeto social subjacente,
baseado, por sua vez, no duplo imperativo ético de solidariedade sincrénica com a
atual geracédo e diacronica com as futuras geracdes, buscando, assim, solucdes
vencedoras a nivel social, ambiental e econbmico concomitantemente (VEIGA,
2005).

Ou

Segundo Veiga (2005), gestdo publica e, mesmo privada, ndo é voltada para
a prética sustentavel de suas agfes, com vistas a um desenvolvimento igualmente
sustentavel, isto €, com vistas a um desenvolvimento que dé relevancia a um projeto
social subjacente, baseado, por sua vez, no duplo imperativo ético de solidariedade
sincrénica com a atual geragcédo e diacrénica com as futuras geracdes, buscando,
assim, solucdes vencedoras a nivel social, ambiental e econdmico

concomitantemente.
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OBS: tanto nas citacdes como nas parafrases, observe que quando o sobrenome do
autor esté entre paréntese consta em caixa alta (letra mailscula) e quando fora do

paréntese em caixa baixa (letra mintscula).

5.3 REGRAS BASICAS PARA AS REFERENCIAS

As referéncias bibliograficas deverdo ser colocadas de acordo com as normas
da ABNT 6023/2018 e a Normatizacéo da Univértix, conforme informagfes descritas
abaixo.

As referéncias devem aparecer sempre com alinhamento justificado, em
espaco simples, fonte 12 e em ordem alfabética crescente (Ultimo sobrenome do
primeiro autor, sendo ele Unico ou com colaboradores, seguindo-se a ordem
cronoldgica crescente de publicacdo quando houver mais de uma referéncia do

mesmo autor).

' CADA ARTIGO DEVERA TER NO MINIMO 20 REFERENCIAS.

1- DOCUMENTOS IMPRESSOS (LIVROS)

A. Com um autor:

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo da obra: subtitulo (quando houver). Edicao
(quando for da segunda em diante). Local (cidade) de publicacéo: editora, ano.

Exemplo:

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1994.

B. Com até quatro autores:

SOBRENOME, Nome do autor; SOBRENOME, Nome do autor; SOBRENOME,
Nome do autor. Titulo da obra: subtitulo (quando houver). Edi¢do. Local (cidade) de
publicacéo: editora, ano.

Exemplo:
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TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacdo e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca,
2008.

C. Com mais de quatro autores: acrescenta-se et al. (significa “e outros”)
SOBRENOME, Nome do autor et al (italico). Titulo da obra: subtitulo. Edi¢édo. Local
(cidade) de publicacgéo: editora, ano.

Exempilo:

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

D. Com diversos autores e que tem um responsavel intelectual destacado
(organizador, coordenador):

SOBRENOME, Nome do autor (Org.). Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local
(cidade) de publicacéo: editora, data.

Exemplos:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (Org.). O fonoaudiélogo e a escola. Sado Paulo:
Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (Coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Séo
Paulo: Sarvier, 1993.

E. Considerados em parte (Capitulos, Fragmentos e Volumes):

SOBRENOME, Nome do autor da parte. Titulo da parte. In (italico): SOBRENOME,
Nome do autor. Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacéo:
editora, data. Pagina inicial-final da parte.

Exempilo:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a alfabetizag&o. In:
CARRARO, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed. Petrépolis: Vozes, 1991. p. 31-
40.

2- PUBLICACOES PERIODICAS
A. Periodicos Considerados no Todo (Colecéo):

TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicacdo (cidade): Editora, ano de inicio-
término da publicagdo. ISSN. versédo online (italico). Disponivel em: link do site.
Acesso em: dia més abreviado. Ano.
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Exemplo:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&do Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao online.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-
8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

B. Artigos de Periodicos: (Inclui também comunicacfes, editorial, entrevistas,
recensoOes, reportagens, resenhas e outros).

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local de
publicacdo (cidade), n° volume e/ou ano, n° fasciculo, paginas inicial-final do artigo,
meés. ano.

Exempilo:

CERICATO, ltale Luciane. A profissdo docente em analise no Brasil: uma revisdo
bibliografica. Rev. bras. E stud. pedagog., Brasilia, v. 97, n. 246, p. 273-289,
maio/ago, 2016.

3. DOCUMENTO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do servi¢co ou produto. Verséo (se houver),
local, data e descricao fisica do meio eletrénico.

Quando se tratar de obras consultadas online, acrescentar: Disponivel em: endereco
eletrbnico. Acesso em: data. (dia, més, ano).

Exemplo:

OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Macei6, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

4. TESES, DISSERTACOES E MONOGRAFIAS

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Nome do
orientador, Ano. Numero de folhas (f.). Categoria (Tese, dissertacdo, monografia),
(Grau e area de concentracdo) — Unidade de Ensino, Instituicdo. Cidade, ano.
Versao impressa ou eletronica.

Exempilo:

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontiddo para a
mudanca de comportamento. Orientador. Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f.
Dissertacao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina,
Universidade de S&o Paulo, Séo Paulo, 2009.
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5. AUTORES COM SOBRENOMES QUE INDICAM PARENTESCO

JUNIOR, FILHO, NETO e SOBRINHO: nio devem ser considerados como entrada
de referéncia.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos: um enfoque
econdmico-financeiro. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

GRISARD FILHO, Waldyr. Guarda compartilhada: um novo modelo de
responsabilidade parental. 5. ed. rev. atual. S&o Paulo: Revista dos Tribunais, 2011.
288 p.

6. COINCIDENCIA DE SOBRENOME DE AUTORES E DE DATAS

Quando houver coincidéncia de sobrenome de autores e datas ou quando se
tratar de varios trabalhos de um mesmo autor, publicados ha mesma data, usam-se
letras logo ap6s a data ao longo de todo o texto.

Para ordenamento da referéncia, leva-se em consideracdo o titulo da obra,

gue deve estar em ordem alfabética.

Exemplo:
Ao longo do texto:
FORATTINI (1997a) [...]

FORATTINI (1997b) [...]

Na lista de referéncias (ordem alfabética de titulo)

FORATTINI, O. P. A lingua franca da ciéncia. Revista de Saude Publica, Séo
Paulo, v. 31, n. 1, p. 3-8, 1997a.

FORATTINI, O. P. O Brasil e a medicina tropical. Revista de Saude Publica, Sao
Paulo, v. 31, n. 2, p. 116-120, 1997h.

6 PROCEDIMENTOS PARA A ENTREGA DO TCC PARA A BANCA

O Artigo finalizado deve ser entregue ao professor de TCC juntamente com o
Protocolo de TCC Para Banca (ANEXO 6) e a da Declaragcdo de Autoria (ANEXO
13).
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7 BANCAS DE AVALIACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

A avaliagdo do TCC sera realizada perante uma banca examinadora
composta por trés professores. O professor orientador do TCC é membro nato e
presidente da banca
examinadora.

O professor de TCC também €& o responsavel pela elaboracdo dos
calendarios de entrega dos TCC e das apresentacoes.

Todas as informacOes referentes as Bancas de TCC serdo divulgadas a partir da
homologacéo da Coordenacao do curso.

Cada trabalho devera ser apresentado devera ter 10 minutos de apresentacdo e a
banca tera até 10 minutos para as suas consideracoes.

Apos a defesa, os membros da banca preencher o Formulario de Avaliacdo (ANEXO
16), que leva em consideracgéo o texto escrito, a apresentacdo oral e as respostas as
consideracdes realizadas.

8 PROCEDIMENTOS DE ARQUIVAMENTO DO TCC APOS A BANCA ‘

ApOs a realizacdo das bancas o TCC devera ser adequado, se necessario, a
partir das consideracfes propostas pela Banca e em seguida devera ser passar por
correcao de lingua portuguesa.

Finalizada esta Ultima etapa, os autores (alunos e professor orientador)
deverédo assinar, datar e entregar o Protocolo de Trabalho de Conclusédo Curso para
Versao Final (ANEXO 7).

A nota final do TCC ser& disponibilizada apenas apés a entre dessa Ultima
versao.

Todos os TCC dos cursos estardo disponibilizados em repositérios

institucionais proprios em versao impressa e digital acessiveis pela internet.

9 PADRONIZACAO DOS PROCEDIMENTOS INSTITUCIONAIS

» Requisitos obrigatérios a serem cumpridos pelo académico:
a) Ter um orientador, que sera definido, sempre que possivel, pela afinidade
com a tematica desejada;

b) Cumprir 0s prazos previstos no cronograma,
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c) Participar da apresentacdo oral do trabalho na data prevista pela
coordenacao da disciplina;

d) Entregar o trabalho digitado conforme as normas e a data prevista pelo
professor de TCC.

e) Apos fazer a correcdo com as sugestdes da banca, submeter o trabalho a
correcdo de lingua portuguesa. O custo referente ao honorario do profissional

que fara a correcao é de responsabilidade exclusiva do aluno.

10 REFERENCIAS

DIAS, C. A. Manual do Pesquisador iniciante: antes, durante e depois da coleta de
dados. Caratinga: FUNEC, 2018, 266p.

DYNIEWICZ, A. M. de. Metodologia da pesquisa em saude para iniciantes. 4. ed.
Séo Caetano do Sul: Difuséo Editora Ltda. 2014. 256p.

GIL, A.C. Como Elaborar Projetos de Pesquisa. 72 Edicdo. Rio de Janeiro: Editora
Atlas Ltda, 2022.

MARCONI, M. de A.; LAKATOSM E.M. Técnicas de pesquisa. 9° Edicdo. Séo
Paulo: Atlas, 2021
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ANEXOS



ANEXO 1 - Resolugéo n°5 de 16 de novembro de 2018, do Conselho de Ensino
da UNIVERTIX

WunivERTIX

Resolucdo n° 5 de 16 de novembro de 2018, do Conselho de Ensino da
UNIVERTIX.

Estabelece normas especificas para a concessdo da dispensa da
elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) que acontece
nas disciplinas de TCC da UNIVERTIX.

O Conselho de Ensino da UNIVERTIX, no uso de suas atribuicdes regimentais,
tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de 20/11/2012, e considerando:

e A necessidade de estabelecer normas especificas para a concessao da
dispensa da elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) que
acontece nas disciplinas de TCC da UNIVERTIX.

RESOLVE:

Art.1° De acordo com Guia de Normatizacdo de Trabalhos Académicos da
UNIVERTIX, o TCC podera abranger as modalidades de relato fundamentado de
experiéncias académicas, artigo cientifico, monografia (relatério final), publicacédo de
artigos cientificos em periédico indexado e publicacdo de trabalhos em eventos
académicos.

Art. 2°: Para dispensa da realizacdo do TCC deverdo ser apresentados trés
artigos cientificos completos ao professor responsavel pela disciplina, a
coordenacao de curso e, finalmente ao Nucleo de Pesquisa e Extensdo (NUPEX) no
inicio da disciplina de TCC I:

Art. 3°: Quanto aos locais de publicacdo dos artigos, serdo aceitos trabalhos
publicados nos seguintes meios:

I. Artigos completos publicados em Periodicos que possuam ISSN (indexado);

Il. Artigos completos publicados em Anais que possuam ISSN e que tenha

sido apresentado no referido evento;

Art. 4°: Quanto a comprovacado da apresentacao/publicacédo dos trabalhos:
8§ 1° O académico devera apresentar os seguintes documentos que atestem a
apresentacao/ publicacdo dos trabalhos:
|. Serdo considerados documentos indispensaveis quando os artigos forem
apresentados em eventos e publicados em anais:

a) Certificados de Apresentacdo de artigo na forma de apresentacao
oral em evento (original e cépias autenticadas). Certificados on-line
deverdo apresentar coédigo de identificacdo para validacao
documental.

b) Paginas de identificacdo dos Anais e do artigo completo onde os
trabalhos foram publicados (capa e/ou pagina que contenha ISSN)
(originais e copias autenticadas);
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c) Se os Anais estiverem disponiveis em meio eletrénico, deve ser
identificado o site, com link, no qual eles encontram-se disponiveis.
Il. Serdo considerados documentos indispensaveis quando os artigos forem
publicados em periddicos cientificos veiculados na forma impressa e/ou
eletronica:
a) Paginas de identificacdo do Periddico onde os trabalhos foram
publicados (capa e/ou pagina que contenha ISSN);
b) Paginas do Periddico que os trabalhos foram publicados.
lll. Todas as documentacdes, exceto 0s originais, serao retidas para arquivo
institucional na pasta do aluno.

§ 2° Caso as publicages tenham sido realizadas em eventos da Univértix fica
dispensada a autenticacao dos certificados.

Art. 5° Quanto as metodologias dos artigos que serdo aceitas:

I. Os artigos deverdo apresentar obrigatoriamente uma parte pratica que
podera ser um relato de experiéncia, estudo de caso clinico, experimento,
coleta de dados e/ou utilizacdo de dados secundérios disponiveis em meio
eletrénico (exemplo: IBGE);

II. Os artigos néo poderao ser de Reviséo da Literatura;

Art. 6°: Outras disposicoes:

I. Os autores do trabalho deverdo ser no maximo 2 académicos e um professor
orientador, e poderé apresentar outros professores colaboradores;

Il. O aluno nao sera dispensado da disciplina de TCC e devera atuar
como monitor na sua turma durante o horario de aula. Tal funcdo ndo gera
emissao de certificado, remuneracao e vinculo empregaticio;

Il. Casos nédo discriminados nesta resolucdo deverdo ser avaliados por
este Conselho de Ensino e as deliberacbes executadas.

Art. 7°: O resultado da andlise documental culminard em seu enquadramento em
uma das seguintes categorias:
e Aprovado: Quando todos os requisitos do presente documento forem
atendidos;
e Reprovado: quando os documentos apresentados ndo atendem os requisitos;
e Com pendéncia: quando ha davidas em relagdo a documentacdo e/ou ela
esta incompleta.

Art. 8° - O parecer emitido pelo professor da disciplina, o coordenador do curso e o
Nucleo de Pesquisa e Extensdo (NUPEX) serd expedido através de declaracdo
oficial de dispensa da elaborag¢édo do TCC. Tal documento ficara arquivado na pasta
do aluno.

Art. 9° - A nota a ser atribuida ao académico nas disciplinas de TCC | e TCC Il sera
igual a maior nota da turma atribuida nas referidas disciplinas.

Art. 10°: A presente Norma vigorara a partir da sua aprovacao.

D.Sc. Lucio Flavio Sleutjes
Diretor Geral
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ANEXO 2: LINHAS DE PESQUISA

ADMINISTRACAO

Linha 1: Marketing, Gestao Estratégica e Empreendedorismo e Inovacéo.
e Marketing de produto: Identidade, distingdo e consumo simbalico.
¢ Valores pessoais e sua influéncia nas decisfes de compra.
e Praticas de consumo.
¢ Planejamento estratégico e modelos organizacionais.
e Processos estratégicos nas organizacdes, para a inovacdo e melhoria do
desempenho competitivo.
e Processos cooperativos para a geracdo de inovacao e competitividade.
e Empreendedorismo, com foco nas agdes e praticas empreendedoras.
e Empreendedorismo como pratica social.

Linha 2: Administracdo de Organizacbes de Setores Especificos,
Administracdo de Recursos Humanos.

¢ Inovacéo tecnoldgica e gestdo da qualidade

¢ A motivacdo no ambiente de trabalho

e Gestdo socioambiental como pratica social

e Andlises de retorno sobre investimento: alternativas metodoldgicas de deciséo

financeira

e Comunicacao nas organizacoes

e Processos de construcao das carreiras nas organizacoes

¢ Relacdes no trabalho: estilos de lideranca, diversidade e poder

e Treinamento profissional: ferramenta empresarial

e Gestao por competéncias

AGRONOMIA

Linha 1: Ciéncia do Solo
¢ Fertilidade do Solo e Adubacéao
e Manejo e Conservacao do Solo

Linha 2: Fitossanidade
e Fitopatologia
e Entomologia Agricola

Linha 3: Fitotecnia

Manejo e Tratos Culturais

Mecanizagao Agricola

Producéo e Beneficiamento de Sementes
Producdo de Mudas

Linha 4: Agrometeorologia

Linha 5: Extensao Rural

37



CIENCIAS CONTABEIS

Linha 1: Contabilidade para Tomada de Decisé&o

¢ Analise de Custo de Concorrentes

e Andlise de Custos de Cadeias de Valor
Auditoria em sistemas de informacéo
Avaliacao de projetos de investimentos
Balanced ScoreCard

Contabilidade e anélises de Custos
Contabilidade Gerencial

Controladoria Aplicada

Controladoria Empresarial
Controladoria Governamental
Controladoria no Terceiro Setor
Controle gerencial nas organizacdes
Custeio por Ciclo de Vida

Custeio-alvo

Custo total para o Consumidor

Custos da Qualidade

Gestao de Custos Interorganizacionais
Gestao e Custeio baseados em atividades (ABC /ABM)
Gestao Econdémica (GECON)

Gestéao estratégica de Custos
Planejamento e controle orgamentério
Planejamento e controle orgamentério em organizagdo do terceiro setor
Planejamento e controle

Linha 2: Contabilidade e Mercado Financeiro

¢ Andlise das demonstracdes contabeis

e Auditoria

¢ Pericia Contabil

¢ Avaliacao de Investimentos

e Capital intelectual

e Contabilidade Comparada

¢ Contabilidade governamental

¢ Contabilidade internacional e comparada

¢ Contabilidade para Agronegocios

¢ Contabilidade para Pequenas e Medias Empresas
e Contabilidade societéaria

o Contabilidade tributaria

e Financgas corporativas

e Gestdo de carteiras

e Gestéo de riscos

Governancga Coorporativa

Mercado de Capitais

Mercado Financeiro

Mercados Futuros e de Opc¢des

Métodos quantitativos aplicados a contabilidade
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Linha 3: Impactos da Contabilidade na Sociedade
e FEtica Profissional
e Balanco social (Demonstracao do valor adicionado, Balanco ambiental,
Balanco de recursos humanos e prestacdo de servigos a comunidade)
e Balanco social Governamental e de entidades do terceiro setor
e Contabilidade para entidades do terceiro setor
Andlise de demonstracdes contabeis governamentais e de entidades do
terceiro setor
Avaliacao do processo de ensino-aprendizagem
Avaliacao institucional
Educacao a Distancia
Epistemologia da Pesquisa em Ciéncias Contabeis
Estruturas curriculares e conteudo de disciplinas
Formacéo profissional
Método de caso em controladoria e contabilidade
Metodologia, modelos, métodos, técnicas e instrumentos de ensino.
Controladoria no Terceiro Setor

DIREITO

Linha 1: Direito ambiental e agrario

Linha 2: Direito Civil e processual civil

Linha 3: Direito Comercial

Linha 4: Direito Constitucional e administrativo
Linha 5: Direito do Estado

Linha 6: Direito do trabalho, processual do trabalho e previdéncia privada
Linha 7: Direito Econdmico e Financeiro

Linha 8: Direito Internacional

Linha 9: Direito Penal e processual penal

Linha 10: Direito processual

Linha 11: Direito Tributario e financeiro

Linha 12: Direitos Humanos

Linha 13: Filosofia, Historia e Sociologia do Direito
Linha 14: Hermenéutico

Linha 15: Negociacao, conciliacao e arbitragem
Linha 16: Novos Direitos

EDUCAGCAO FISICA

Linha 1: Estudos e Pesquisas Culturais do Movimento Humano, Técnico-
Instrumental e Didatico-Pedagégico em Educacdo e Educacdo Fisica
(Licenciatura)

Praticas educativas, didatica e curriculo.

Formacéao de professores

Manifestacbes esportivas

Educacao Fisica, Esporte Adaptado e Pessoas com deficiéncia
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Saude na Escola
Psicologia da Educacéao Fisica Escolar

Linha 2: Estudos Biodinamicos e Socioculturais do Movimento Humano
(Bacharel)

Esporte e Esporte Paralimpico

Nutricdo e atividade fisica

Grupos especiais e saude

Treinamento fisico e esportivo

Estudos do Lazer

Desempenho Funcional Humano (infantil, adolescente, adultos, idosos e
pessoas com deficiéncia)

Psicologia do Esporte

Aspectos Filoséficos e Sécio-Antropologicos

ENFERMAGEM

Linha 1: Cuidado de Enfermagem

Cuidado de enfermagem na saude do homem e da mulher
Enfermagem, Saude Coletiva e Epidemiologia

Enfermagem e Saude da Crianca, adolescente, adulto e idoso
Doencas cronicas, fatores de risco e comportamentos em saude
Cuidado em saude mental

Enfermagem oncolégica e cuidados paliativos

Seguranca do paciente

Linha 2: Educacéo, Etica, Gest&o e trabalho em Enfermagem

Educacéo em Saude e Enfermagem

Educacao, Formacédo e Gestdo em Saude e em Enfermagem
Formacéo de Recursos Humanos

Educacao e Historia em Enfermagem e Saude

Processo de Trabalho em Saude, Ambiente e Vigilancia — especificidade do

trabalho do enfermeiro

Gestao em saude e enfermagem e organizacgao do trabalho
Promocao, educacéo e vigilancia em saude e enfermagem
Diagnadsticos e processos em enfermagem

Estudos sobre a Conduta, a Etica e a Producéo do Saber em Salide
Saude Ocupacional

Controle de Infec¢do em Estabelecimento de Saude

Linha 3: Politica Publica e Avaliagcéo

Educacéo, Politica e Tecnologia em Enfermagem
Politicas, avaliagcéo e atencdo em saude e Enfermagem
Avaliacdo do Ambiente da pratica profissional de Enfermagem

Linha 4: Tecnologias em saude

Tecnologias do cuidado em enfermagem e saude
Tecnologia e inovagdo em produtos para cuidados em enfermagem
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Informética em saude
Escalas/medidas psicométricas de avaliacao

Tecnologia e Inovacao no Gerenciamento e Gestdo em Saude e Enfermagem

ENGENHARIA CIVIL

Linha 1: Construgéo Civil

Tecnologia de Materiais e Métodos Construtivos
Dinamica de Estruturas

Geotecnia e Fundacdes

Qualidade de vida e Seguranca no Trabalho
Patologias na Construcéo

Gestao e Economia da Construcéo

Linha 2: Saneamento e Meio Ambiente

Reaproveitamento de Residuos

Disposicéo e Reciclagem de Residuos

Gestéo de Recursos Hidricos

Tratamento de Efluentes

Desempenho de Ambiente Construido e Sustentabilidade

ENGENHARIA MECANICA

Linha 1: Fluidos, termo-ciéncia e energia

Sistemas térmicos

Conversao e Armazenamento de Energia

Sistemas fluidodindmicos

Transmissao, distribuicdo e conservacgao de energia mecanica

Linha 2: Fabricacédo e Projeto Mecanico

Comportamento e Processamento de Materiais
Projeto de Componentes Mecanicos

Dinamica e Controle Automotiva

Sistemas mecanicos

Sistemas estruturais metalicos e de outros materiais

Linha 3: Biomecanica e Mecanizacéo de Processos Agricolas

Analise de proteses e implantes biomecéanicos

Sensores e dispositivos biomédicos

Modelagem e simulacdo de maquinas e implementos agricolas
Sensores e dispositivos agricolas

Projeto de maquinas agricolas

Linha 4: Robética e Automacao

Componentes eletromecéanicos

Sensores e dispositivos

Componentes elétricos, magnéticos e Opticos

Veiculos automotivos, materiais rodantes, transportadores e elevadores
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FARMACIA

Linha 1: Ciéncias da Saude
e Saude publica
e Epidemiologia da ocorréncia de doencas e agravos a saude
e Parasitologia e microbiologia: investigacao e controle
e Analises clinica e toxicologicas

Linha 2: Ciéncias Farmacéuticas
e Cuidados em saude e assisténcia farmacéutica
e Producéo de formulas farmacéuticas e qualidade
e Produtos naturais

MEDICINA

Linha 1: Infegcdes Humanas, aspectos Bioldgicos, Moleculares e Imunolégicos.
Linha 2: Fisiologia e Patologia da Reproducdo Humana.
Linha 3: Anatomia e Técnicas de Cirurgias Minimamente Invasivas.

Linha 4: Epidemiologia e Vigilancia de Doencgas/Agravos de Doencgas
Transmissiveis e Nao Transmissiveis.

Linha 5: Educacéo e Tecnologia em Saude.

Linha 6: Ensaios clinicos em DCNT (Doencas Crbnicas Nao Transmissiveis).

MEDICINA VETERINARIA

Linha 1: Producao e Reproducao Animal
e Nutricdo animal
Manejo
Fisiopatologia da Reproducé&o Animal
Biotécnicas da Reproducdo Animal
Aspectos nutricionais, fisiolégicos e metabdlicos na producdo e reproducéo
animal

Linha 2: Morfologia e Fisiologia Animal
Anatomia

Embriologia

Histologia

Fisiologia Comparada

Fisiologia de Orgéos e Sistemas

Linha 3: Clinica e Cirurgia Animal
¢ Anestesiologia veterinaria
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e Diagnoéstico por imagem
¢ Estudo clinico-cirargico e de métodos terapéuticos e de diagnostico.
e Técnicas cirurgicas

Linha 4: Patologia, Parasitologia e Microbiologa Veterinaria
e Patologia das doencas infecciosas dos animais

Doencas parasitarias

Helmintologia de Parasitos

Diagnéstico das parasitoses

Bioagentes patogénicos

Microbiologia Geral

Linha 5: Controle da Qualidade de Produto de Origem Animal
¢ Analise Microbiolbgica
e Analise fisico- quimica
e Doencas

Linha 6: Saude Publica e Defesa Sanitaria
e Zoonoses
Controle populacional de animais em areas urbanas
Educacao em Saude
Epidemiologia e Saude Coletiva

ODONTOLOGIA

Linha 1: Clinica odontoldégica em suas areas de concentragéao
e Periodontia

Endodontia

Ocluséo

Dentistica

Radiologia

Prétese

Cirurgia

Odontopediatria

Odontogeriatria

Ortodontia

Odontologia para pacientes com necessidades especiais

Patologia Bucal

Estomatologia

Linha 2: Prevencéo de Saude Bucal
e Praticas ludicas e educativas
Triagem para procedimentos de prevencao
Nutricdo e Saude
Protocolo clinico da prevencao

idosos e pacientes especiais)

Periodicidade dos atendimentos de prevencao (infantil, adolescente, adultos,
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Importancia da prevencéo nos grupos de pacientes comprometidos
sistematicamente

PSICOLOGIA

Linha 1: Processos Psicossociais e Educacionais

Processos Educacionais e Praticas Pedagdgicas
Desenvolvimento Humano e Aprendizagem
Processos Psicossociais

Educacao, Acessibilidade e Incluséo

Instituicdes Educacionais e Formacao do Individuo

Linha 2: Psicologia e Processos Clinicos e da Saude

Saude Mental e Saude Coletiva

Avaliagéo Psicologica

Saude e Desenvolvimento Humano
Psicopatologia e Abordagens psicoterapicas
Politicas Publicas e Promocéo da Saude
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ANEXO 3: ACEITE DE ORIENTACAO

WunNIVERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. - SOEGAR
CURSO: NOME DO CURSO! — X PERIODO — 20XX/XX
DISCIPLINA: NOME DA DISCIPLINA
PROFESSOR: NOME DO PROFESSOR DA DISCIPLINA

ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, ,

brasileiro (a), professor(a) do curso de nome do curso da Univértix, residente na
cidade de nome da cidade que reside, declaro ter sido procurado(a) pelos alunos
pesquisadores nomes dos alunos para orientar a pesquisa intitulada titulo da
pesquisa, no periodo de fevereiro a julho de 20XX, desde sua elaboracéo, coleta e
escrita do texto, apresentacdo, correcdo e protocolo da versdo definitiva do
documento (artigo ou relatorio).

Declaro, ainda, estar ciente da necessidade do cumprimento das atribuicdes
dos orientadores, previstas no contrato de realizacdo do Trabalho de Curso — TC.

Por estar de pleno acordo, assino o presente.

Cidade, XX de fevereiro de 20XX.

ORIENTADOR

1 Todo o texto marcado de amarelo refere-se a trechos que deverédo ser atualizados e/ou preenchidos
(nome de cursos, datas, periodos, nome de professores etc.).
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ANEXO 4: CONTRATO DE TCC

WunIvVERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. — SOEGAR
CURSO: NOME DO CURSO? — X PERIODO — 20XX/XX
DISCIPLINA: NOME DA DISCIPLINA
PROFESSOR: NOME DO PROFESSOR DA DISCIPLINA

CONTRATO PARA REALIZACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO (Adaptado de DIAS, 2018)

Contrato firmado entre professor-orientador e
académico, que entre si celebram as
responsabilidades das partes para a realizagédo
do TCC.

Art. 1°- O Trabalho de Conclusédo de Curso - TCC tem a finalidade de desenvolver as
habilidades da investigagéo cientifica em graduandos, sem a obrigag&o de realizar pesquisa
inéditas, o que nao justifica a falta de coeréncia em contetdo e principios cientificos.

Art. 2°- O TC deve ser elaborado pelo aluno, conforme as normas definidas na disciplina
Trabalho de Curso, sob orientagédo do professor da area especifica ao tema pesquisado pelo
académico.

§ 1°- Qualquer alteracdo de regras sera discutida e decidida previamente sob a
responsabilidade da coordenagdo do curso e dos professores da iniciacao
cientifica/monografia.

§ 2° - As alteragdes previstas no paragrafo anterior s6 entrardo em vigor mediante
comunicado escrito e assinado pelos professores e alunos envolvidos.

§ 3° - ApOs a defesa e aprovacdo do projeto de TCC, o aluno ndo podera alterar o
tema de sua pesquisa.

Art. 3°- Compete ao professor orientador do TCC:

a) ser agente catalisador no processo de elaboragdo do Trabalho de Conclusédo de
Curso;

b) impulsionar o aluno a desenvolver seu trabalho de acordo com as normas da
disciplina de TCC.

c) promover reunides periédicas com seu(s) aluno(s) e descrever no registro de
orientacdes.

d) solicitar a coorientagdo de outros profissionais e assumir toda a responsabilidade
guanto a quaisquer ocorréncias ou contrapontos que venham a ocorrer devido as
divergéncias de ideias, a fundamentacdo cientifica e ao que for validado
internacionalmente;

e) assumir toda a responsabilidade técnica-profissional relacionada a manutencéo da
conduta ética, respeitados os critérios da regulamentacdo, que tratam da ética em
pesquisas.

§ 1°- Quaisquer eventualidades impeditivas de comparecimento do orientador ou do
aluno as reunides deverdo ser comunicadas ao responsavel pela disciplina.

§ 2°- Os sujeitos da pesquisa tém direito a indenizagédo caso sofra qualquer tipo de
dano, previsto ou ndo no termo de consentimento e resultante de sua participacéo, além do
direito a assisténcia integral.

2 Todo o texto marcado de amarelo refere-se a trechos que deverdo ser atualizados e/ou
preenchidos.



Art. 4°- E vedado ao orientador:
a) em caso de trabalho em dupla, atender a apenas um dos alunos integrantes do
trabalho;
b) escrever o trabalho ou responsabilizar-se por fornecer todo o material para a sua
elaboragéo.

Art. 5°- E obrigac&o e dever do aluno:

a) preservar a privacidade e individualidade da amostra, populacdo ou sujeitos de
seu estudo;

b) informar-se constantemente com seu orientador e/ou com o professor da
disciplina de TCC, sobre as posturas advindas da falta de ética do aluno perante
a instituicdo em estudo, com o orientador ou com o0s participantes da pesquisa.

c) respeitar o cronograma do projeto de pesquisa estabelecido pelo professor da
disciplina;

d) Organizar a sua pasta de TCC contendo materiais corrigidos pelo orientador
referentes a todas as orientagfes e o registro de orientacao.

Art. 6°- E vedado ao aluno:
d) procurar coorientacdo de outros profissionais sem o0 consentimento da
coordenagdo, especialmente dos que ndo tém vinculo empregaticio com a
Univeértix;
e) transgredir a ética perante a instituicdo em estudo, ao orientador ou aos
participantes da pesquisa;
f) cometer plagio e/ou adquirir o TCC através de meios pecunidrios.

Art. 7°- Em caso de comprovacdo de descumprimento dos artigos 5° e 6°, o professor
orientador devera protocolar notificagdo em trés vias, sendo uma a ser entregue a
coordenagdo, uma para o orientador e outra para o aluno. As trés vias da notificacdo devem
ser assinadas pelo professor.

§ 1° Somadas 3 notificacbes de descumprimento dos artigos 5° e 6°, medidas
corretivas serdo discutidas pela equipe coordenadora do TCC, podendo ocorrer situacdes
de distrato aos compromissos firmados neste documento.

§ 2°- Em caso da ruptura deste contrato, fica sob a responsabilidade do professor de
TCC e do Coordenador de Curso, encaminhar o aluno para novo orientador.

Art. 8°- Em caso de falta de comprometimento e ética do orientador em relacdo ao trabalho,
o aluno podera protocolar a notificagdo em trés vias, assinando-as e enviando duas vias
para a coordenacao, retendo para si a terceira via.

Paragrafo unico- Havendo notificacdo, a Coordenacao de Curso e o professor da
disciplina de TCC tomardo as decisbes cabiveis visando a acordo de reintegracdo ou a
mudancga de orientagao.

Art. 9°- Os casos omissos neste contrato seréo resolvidos pelo professor da disciplina, pela
coordenacédo de Curso e pela dire¢éo da Instituicao.

Cidade, de fevereiro de 20XX.

Assinatura dos (a) orientandos(a)

Assinatura do(a) orientador(a)
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ANEXO 5: PROTOCOLO DE ENTREGA DAS ETAPAS DO TCC

WunNIVERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. - SOEGAR
CURSO: PREENCHER COM O NOME DO CURSO?3 — 20XX/XX
DISCIPLINA: PREENCHER COM O NOME DA DISCIPLINA

PREENCHER COM O NOME DAS PROFESSORAS DA DISCIPLINA

PROTOCOLO ENTREGA DAS ETAPAS DO TCC DA UNIVERTIX

Titulo do trabalho:

Académicos:

Orientador:

Data da entrega:

Parte a ser entregue:

Atesto que, como orientador, conferi com os académicos a referida parte do projeto
de pesquisa do curso de graduacdo em Nome do curso a ser entregue na presente
data.

Dessa forma, autorizo-os a entrega para que o trabalho seja avaliado pela
professora da disciplina.

Cidade, de de 20XX.

Ciente e de acordo

PROFESSOR ORIENTADOR (NOME COMPLETO)

8 Todo o texto marcado de amarelo refere-se a trechos que deverdo ser atualizados e/ou
preenchidos.



ANEXO 6: PROTOCOLO DE TCC PARA A BANCA

WunivERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. - SOEGAR
CURSO: NOME DO CURSO*

PROTOCOLO DE TCC PARA BANCA

A Prof2 TITULACAO E NOME DO COORDENADOR - Coordenador do curso de
NOME DO CURSO
A Prof2 TITULACAO E NOME DO PROFESSOR - Professora da disciplina.

Assunto: Protocolo da verséo final do TCC de graduacdo em NOME DO CURSO da

Univértix para apresentacao a banca.

Conforme previsto pelas normas de cumprimento da disciplina admito que o trabalho
intitulado PREENCHER COM O TITULO DO TC, realizado pelo académico
PREENCHER COM O NOME COMPLETO DO ACADEMICO, contém todos os
elementos exigidos no documento normas basicas do TC do curso, estando em

condi¢Oes de ser protocolado.

Assim, atesto que o referido académico esta apto a defender sua pesquisa e que,

como orientador, autorizo-o a apresentéa-la.

Cidade, de de 20XX.

Atenciosamente,

PROFESSOR ORIENTADOR

4 Todo o texto marcado de amarelo refere-se a trechos que deverdo ser atualizados e/ou
preenchidos.



ANEXO 7: PROTOCOLO DE TRABALHO DE CURSO PARA VERSAO FINAL

WunivERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. - SOEGAR
CURSO: NOME DO CURSO?®

PROTOCOLO DE TRABALHO DE CURSO PARA VERSAO FINAL

A PREENCHER COM O NOME DO COORDENADOR - Coordenador do curso de
NOME DO CURSO.

A PREENCHER COM O NOME DO PROFESSOR DA DISCIPLINA — Coordenador
de TCC.

Assunto: Protocolo da verséo final definitiva do TCC de graduacdo em E NOME DO

CURSO da Univértix para arquivo Institucional.

Conforme previsto pelas normas de cumprimento da disciplina admito que o trabalho
intitulado PREENCHER COM O TITULO DO TCC, realizado pelo académico
PREENCHER COM O NOME COMPLETO DO ACADEMICO atendeu a todas as
modificacdes solicitadas e sugeridas pela banca realizada no dia xx de maio de
20XX.

Assim, atesto que conferi com o académico todas as solicitagbes e sugestdes
realizadas pela banca e que elas ja estdo no corpo do trabalho.

Dessa forma, afirmo que o TC do referido académico se encontra corrigido e que,

portanto, autorizo-o a entregar a versao final definitiva para protocolo Institucional.

Cidade, de de 20XX.

Atenciosamente,

NOME COMPLETO

5 Todo o texto marcado de amarelo refere-se a trechos que deverdo ser atualizados e/ou
preenchidos.
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ANEXO 8: REGISTRO DE ORIENTACAO

WunIvVERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. - SOEGAR
CURSO: NOME DO CURSO

REGISTRO DE ORIENTACAO

ACADEMICO(A): (PREENCHER)
TITULO(A): (PREENCHER)
ORIENTADOR(A): (PREENCHER)

DATA/HORAS DESQ;{X')E\A/%?S NG | ORIENTANDO(A)(S) | ORIENTADOR(A)
ENCONTRO
I
|
F
I
|
E
I
|
=
I
|
F

6 Inserir horario inicial da orientacgao (l) e horario final (F).
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ANEXO 9: CAPA (Elemento Optativo)

WunIvVERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. - SOEGAR

TITULO DO TRABALHO

ACADEMICOS: NOME DO ALUNO 1
NOME DO ALUNO 2

MATIPO - MG / TRES RIOS - RJ
20XX



ANEXO 10: CONTRA-CAPA (Elemento Optativo)

NOME DO ALUNO 1
NOME DO ALUNO 2

TITULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC -
apresentado ao curso de NOME DO CURSO da
Univértix, como requisito parcial a obtencdo do
titulo de Bacharel.

Orientador:  TITULACAO E NOME DO
ORIENTADOR.

Linha de Pesquisa: COLOCAR LINHA DE
PESQUISA CONFORME ANEXO 1
Co-orientadora: TITULACAO E NOME DO CO-
ORIENTADOR

MATIPO-MG / TRES RIOS - RJ
20XX
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ANEXO 11 - MODELO DE TABELA

Tabela 1: Caracteristicas sociodemograficas de idosos sedentarios e ativos, usuarios de uma
Estratégia Saude da Familia. Matip6 — MG. 2018.

Variavel Sedentérios (%)  Ativo (%)
Sexo
Feminino 54,1 45,9
Masculino 56,5 43,5
Grau de instrucédo
Analfabeto/fundamental 1 incompleto 58,8 41,2
Fundamental 1 completo / fundamental 2 incompleto 70,0 30,0
Fundamental 2 completos/ médio incompleto - 100,0
Médio completo/ superior incompleto 50,0 50,0
Superior completo 44,4 55,6

Fonte: Elaborado pelos autores

Observe que a legenda do grafico se localiza em sua parte inferior e a da tabela é
superior.



ANEXO 12: MODELO DE GRAFICOS

Gréfico de pizza

31% 3,1%

m Sedentario = PoucoAtivo Ativo = MuitoAtivo

Figura 3: Nivel de atividade fisica da populacdo referida, Abre Campo 2011.

Gréafico de coluna
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Figura 4 - Relacdo do tempo de consumo dos psicofarmacos, 2011.
"Sem resposta



ANEXO 13: DECLARACAO DE AUTORIA

WunIvVERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. — SOEGAR

DECLARACAO DE AUTORIA

INFORMACOES DO ALUNO

1.1 | Académicos:

1.2 | Titulagdo:

1.3 | Curso: Periodo:

1.4 | Orientador:

INFORMACOES DO TRABALHO

2.1 | Titulo: *

2.2 | Objetivo (s) da pesquisa: *

Declaro que o presente trabalho é de minha autoria e estou ciente:

a) Da definicdo de plagio, de acordo com a Lei 9.610/1998;
b) De que o contetdo do Trabalho de Concluséo de Curso é de minha responsabilidade.

Por concordamos espontaneamente, assinamos o presente.

Cidade, de de

Académico
Nome:
CPF:

Académico
Nome:
CPF:

Orientador
Nome:
CPF:



ANEXO 14: AVALIACAO DO ARTIGO FINAL

WunNIVERTIX

SOCIEDADE EDUCACIONAL GARDINGO LTDA. - SOEGAR

CURSO:

AVALIACAO DO ARTIGO FINAL (ARTIGO) (DIAS, 2018)

PROFESSOR INTEGRANTE DA BANCA:

ACADEMICO:
TiTULO:
QUALIDADE DO TCC NOTA -1a20
1- QUALIDADE DO TRABALHO ENTREGUE PELO ACADEMICO. Apresenta
todos os elementos técnicos necessarios ao trabalho e presentes nas normas de
Trabalho de Curso — TC — do curso.
APRESENTACAO ORAL NOTA -1 a 10

1- DOMINIO DOS ELEMENTOS TEXTUAIS BASICOS: Avaliar a capacidade do
académico de apresentar os elementos do texto, como a definicdo dos termos
correlacionados, o problema a ser investigado, o objeto de estudo, a justificativa
ou historia de interesse pelo tema, 0s objetivos e a metodologia, demonstrando
a correlacao entre eles com coeréncia légica e cientifica.

2- DOMINIO DO TEMA APRESENTADO: Avaliar a apresentacdo dos argumentos
cientificos (histéricos, demogréficos, socioculturais, etc.) que embasem o0s
elementos do texto, como a justificativa ou histéria de interesse pelo tema, o objeto
e a metodologia.

3- OBJETIVIDADE NA ABORDAGEM DO TEMA: Capacidade do académico de
apresentar os elementos do texto, como o problema, o objeto de estudo, a
justificativa ou histéria de interesse pelo tema, os objetivos e a metodologia, de
forma concisa e precisa (relativo ao trabalho escrito).

4- CRIATIVIDADE PARA A APRESENTA(;AO DO TRABALHO: Avaliar a
capacidade do académico de apresentar o trabalho de forma didética e criativa. Isto
é, slides ou transparéncias apresentaveis, legiveis, sem “poluicdo visual’, textos
curtos com informacdes que correlacionem os termos componentes da investigagcao
de forma a explicitar o desenho da pesquisa; e organogramas e ilustracbes que
apresentam relacdo com o tema. Observar se a apresentacao esta topicalizada.

5- ADEQUACAO DO TEMPO DE APRESENTACAO: Os académicos tém 10
minutos para apresentagdo, mais 5 minutos de tolerancia. A partir deste momento
serd descontado 0,5 pontos por minutos.

6- DESENVOLTURA PARA A APRESENTACAO DO TRABALHO: Observar se 0
académico apresenta excessos de trejeitos durante a apresentacdo, se apresenta o
trabalho direcionando o olhar para a banca com desembaraco e seguranca.

6- POSTURA: Observar se durante o inquirimento da banca o académico mantém
uma postura sem expressar passividade em excesso ou atitudes de
agressividade e/ou antiéticas.

7- ARGUMENTO PARA DEFESA DO TC: Avaliar a apresentacao de argumentos
cientificos atualizados e coerentes durante as perguntas da banca examinadora,
seja a nivel metodolégico ou do contelddo do tema.

TOTAL

OBSERVACOES:
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