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REGULAMENTO DO INTERNATO EM MEDICINA
CENTRO UNIVERSITARIO VERTICE - UNIVERTIX

PREAMBULO

Este Regulamento do Internato em Medicina do Centro Universitario Vértice —
Univértix apresenta, de maneira detalhada e estruturada, as normas e diretrizes que regem
o funcionamento do internato, definindo as atribuicdes e responsabilidades dos internos e
da instituicao, critérios de avaliacdo, os procedimentos para o cumprimento da carga horaria
exigida, e as normas para reposicdo de faltas justificaveis, entre outras disposicdes

relevantes.

DO CONCEITO E DA COMPOSICAO

Art. 1° - O internato médico constitui etapa essencial e obrigatéria para a formacéo
profissional do estudante de medicina, e sua regulamentacdo objetiva assegurar que o0s
alunos concluam essa fase de maneira eficiente, ética e em conformidade com os principios
de exceléncia académica. Este documento €, portanto, indispensavel ao pleno entendimento
dos direitos e deveres dos internos, assim como das condi¢des para o desempenho de suas
atividades.

Art. 2° - O Internato faz parte do Projeto Pedagodgico do Curso de Medicina e é
realizado do 9° ao 12° periodo, sendo requisito obrigatério para a obtencdo do grau de
médico.

Art. 3° - A estrutura do internato, composta por estagios supervisionados em diversas
areas da pratica médica, tem como objetivo proporcionar a aplicacdo dos conhecimentos
tedricos adquiridos do 1° ao 8° periodo. Esse modelo permite que os alunos desenvolvam
tanto competéncias técnicas quanto interpessoais, fundamentais para uma atuacao ética e
responsavel na area da saude. Para assegurar um aprendizado completo e rigoroso, 0s
internos serdo avaliados de forma continua, com base em critérios objetivos e previamente
estabelecidos, conforme disposto nos artigos a seguir.

Art. 4°, Os alunos cursando o oitavo periodo e que ingressardo no Internato Médico,




deverao participar, obrigatoriamente, de uma reunidao presidida pela Coordenacéo do

Internato, com participacdo da Coordenacéo do Curso de Medicina e dos Coordenadores
das areas, visando preparacao para esta nova etapa de sua formacéo.

Paragrafo Unico: Na reunido preparatoria para ingresso no Internato Médico serdo

abordados:

| - Legislacdo e normas relacionadas ao Internato Médico;

Il - Apresentacéo e esclarecimentos sobre o Regulamento do Internato;

Il - InformacBes sobre as instituicdbes conveniadas/contratadas e tramites
burocréticos para formalizacéo das atividades; e

| V - Orientagdes sobre conduta ética, postura profissional e estrutura organizacional

das instituicdes parceiras.

Art. 5°. No inicio de cada turma do internato, os internos deverao participar de uma
recepgcdo conduzida pelo Coordenador do Internato, juntamente com representantes do
Comité e da instituicdo parceira. O encontro terd como objetivo o acolhimento dos alunos e

a transmisséo de orientacdes gerais para o inicio das atividades.

DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO

Art. 6° - O internato em medicina constitui a etapa final e pratica do curso, e tem como
principal finalidade a aplicagdo e aprofundamento dos conhecimentos adquiridos ao longo
da formacao tedrica do 1° ao 8° periodo. Durante o internato, o aluno devera cumprir estagios
obrigatérios nas cinco grandes areas da medicina: Clinica Médica, Clinica Cirurgica,
Ginecologia e Obstetricia, Pediatria, Atencdo Primaria & Saude (Saude Coletiva, Mental,
Medicina da Familia e Comunidade) e Eletivo. Cada estagio oferecer4 ao aluno a
possibilidade de vivenciar situacfes praticas da profissdo, com a supervisdo de preceptores
capacitados e experientes.

Paragrafo unico: Organizado por grandes areas, o Internato contemplara os diferentes
ciclos de vida e niveis de atencdo, incluindo atividades no nivel primario, secundario e
terciario

Art. 7° - Essa etapa busca promover o amadurecimento profissional do interno,

desenvolvendo habilidades clinicas, técnicas e de relacionamento interpessoal




indispensaveis a pratica médica. Ao longo do internato, o aluno terd a oportunidade de

interagir diretamente com pacientes, realizar procedimentos médicos sob supervisdo, e
exercitar o raciocinio clinico em situacfes reais, sempre com a orientacdo e o apoio de
profissionais qualificados.

Art. 8° - Para garantir uma experiéncia de aprendizado completa e rigorosa, 0S
internos serdo avaliados continuamente, com base em critérios objetivos e previamente
definidos, conforme disposto nos incisos a sequir:

I. Formar um médico capaz de fornecer atencéo integral a satde, de maneira
oportuna, continua e com qualidade, tanto as pessoas quanto a populacdo em sua
area de atuacao, realizando atendimentos nas areas clinicas e cirdrgicas, em
ambientes hospitalares, na atencdo primaria, em atendimentos ambulatoriais,
domiciliares e de urgéncia/emergéncia.

Il. Formar um médico capaz de desenvolver acbes de prevencao, promocao,
protecdo e reabilitacdo da saude e ser capaz de intervir, considerando no contexto
socioeconémico e cultural dos individuos e da comunidade visando a melhoria da
qualidade de vida;

lll. Comunicar-se com as pessoas e a comunidade assistida através de
linguagem adequada, respeitando seus valores e a diversidade de comportamentos,
crencas e ideias, lidando com os multiplos aspectos da relacdo médico-paciente e
seus familiares, demonstrando atitude empatica com o sofrimento;

IV. Desenvolver a consciéncia das limitacdes, responsabilidades e deveres do
médico, diante do paciente, da instituicdo e comunidade;

V. Formar um médico capaz de diagnosticar os problemas de saude prevalentes
das pessoas e da populacdo assistida, utilizando recursos da clinica e da
epidemiologia, solicitando e interpretando exames complementares e realizando
alguns como parte da propedéutica, assegurando resolucao adequada nos niveis de
atencao primaria, secundaria e terciaria a saude;

VI. Aperfeicoar e adquirir atitudes e habilidades adequadas ao exercicio de atos
meédicos fundamentais a assisténcia aos pacientes;

VII. Permitir experiéncias em atividades interativas entre a instituicdo académica e

a comunidade;

VIIl. Desenvolver habilidades para o auto aprendizado como um principio




norteador do desenvolvimento profissional e da educacao permanente, objetivando

buscar constantemente alternativas de solucdo para os problemas apresentados,
reconhecendo as limitagbes do conhecimento e o dever de atualizacdo da
competéncia;

IX. Participar da integrag&o ensino-servigo, da formacao médico-académica e das
necessidades sociais da saude, com énfase no SUS.

Art. 9° - Para iniciar o Internato, o aluno deve obrigatoriamente estar regularmente

matriculado no 9° periodo, ter cursado e sido aprovado em todas as disciplinas da matriz

curricular até o 8° periodo, sem excecdo, além da integralizacdo das 200(duzentas) horas

complementares.

81°. Os alunos em dependéncia deverdo cumprir as respectivas e somente
apos aprovados estardo aptos a iniciar o Internato ou ainda assim integralizar as horas
faltantes das atividades complementares.

82°. Nos casos de trancamento no semestre de internato, a coordenacao do
internato determinara o novo grupo em que o aluno ira ingressar ap0s seu retorno.

83°. O trancamento de matricula para o aluno cursando internato devera
obedecer as regras vigentes para esse procedimento. Casos excepcionais serao
avaliados pela Pro- reitoria de Ensino e Comité do Internato.

Art. 10. O Internato, compreendido como treinamento e pratica em servico, se dara

em tempo integral, inclusive em finais de semana, feriados e horérios noturnos.

Art. 11. O Internato tera duracao de 3.100(trés mil e cem) horas, correspondendo a

37,3% da carga horaria total do Curso de Medicina e sera cumprido em regime semestral,

com a seguinte distribui¢do:

INTERNATO EM MEDICINA
(9° AO 12° PERIODOS - 24 MESES)

CODIGO UNIDADES DE ENSINO

CARGA HORARIA

SEMANA PRATICA /

~ i TOTAL
PADRAO TEORICA

EC-01 Clinica Médica (04 meses) 35 33/02 588




EC-02 Pediatria (04 meses) 35 33/02 588

EC-03 Ginecologia e Obstetricia (04 meses) 35 33/02 588

EC-04 Clinica Cirargica (04 meses) 35 33/02 588

Atencao Priméria a Salde - Atencao Basica e
EC-05 35 33/02 588
Salde Mental (04 meses)

EC-06 Eletivo (02 meses) 20 20/0 160
FERIAS Férias (02 meses) 0 0 0
TOTAL 3100

Urgéncia e Emergéncia (Continuo: 20 meses)
* A CH de Urgéncia e Emergéncia est4 incluida na CH de 12 84 semanas 1008

cada rodizio

§ 1° O Internato sera realizado por meio de rodizios continuos, sem interrup¢ao
durante sua execucdo, salvo nos periodos de férias conforme determinado pelo
calendario académico do Internato.

§ 2° O calendario do Internato estabelecera as datas de inicio e término de
cada rodizio nas grandes areas, bem como os periodos de férias, atividades eletivas
e as semanas de provas de OSCE e avaliacdes teoricas.

Art. 12. As atividades desenvolvidas durante o Internato do Curso de Medicina do
Centro Universitario Vértice - Univértix serdo prioritariamente praticas e, a carga horaria
tedrica ndo podera ser superior a 20%, considerando a carga horaria destinada a cada
rodizio.

Art. 13. O Internato serda realizado no ambito de Estabelecimentos de Saude/

Municipios conveniados ao Centro Universitario Vértice - Univértix.




DO COMITE DO INTERNATO

Art. 14 - O Internato em Medicina do Centro Universitario Vértice — Univertix sera

conduzido e supervisionado por um comité composto pelos seguintes membros:
1. Coordenador Geral do Curso de Medicina;

Coordenador do Internato;
Coordenador Adjunto do Internato;
Coordenador do Internato de Atencéo Priméria a Saude
Coordenadora do Internato de Ginecologia e Obstetricia
Coordenador do Internato de Clinica Cirdrgica
Coordenador do Internato de Clinica Médica

Coordenador do Internato de Pediatria

© 0 N o O b~ W

Pré-reitoria de Administracéo e Financas
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Um representante do setor juridico da instituicdo
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Representantes dos discentes

Art. 15 Compete ao Comité do Internato:

1. Estabelecer a politica e as estratégias de funcionamento do Internato;

2. Implantar medidas para a melhoria da formagéo profissional dos
internos;

3. Analisar e discutir o andamento das atividades do estagio;

4. Apreciar o relatério semestral das atividades do Internato;

5. Aprovar o Regulamento do Internato, zelando pelo seu integral

cumprimento;

6. Estabelecer critérios para a avaliagdo da aprendizagem;
7. Aprovar e cumprir o calendario do Internato;
8. Deliberar sobre outros assuntos correlatos.

Art. 16 - As reunides do comité serdo periodicas, ocorrendo quinzenalmente ou em
intervalos necessarios para discutir e deliberar sobre questées pontuais, a fim de manter a

gualidade e a relevancia dos processos formativos.




DO FUNCIONAMENTO

Art. 17 — No ato da matricula no internato, o aluno devera estar ciente das normas de
funcionamento, assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e comprovar a
regularidade de sua vacinagao.

Paragrafo unico. Conforme o art. 3° da Lei n® 11.788/2008, sdo pré-requisitos para a
realizacdo do estagio:

| — Estar regularmente matriculado e frequentando a instituicdo de ensino;
Il — Firmar o Termo de Compromisso de Estagio entre o educando, a parte
concedente (escola, empresa ou instituicdo onde o estagio sera realizado)
e a instituicdo de ensino;

Il — Garantir que as atividades desenvolvidas no estagio estejam em
conformidade com as previstas no TCE.

Art.18. O Centro Universitario Vértice - Univértix devera manter atualizado o seguro
de acidentes pessoais dos alunos.

Art.19. Para cada um dos rodizios do Internato, serdo exigidas 100% de frequéncia,
sendo obrigatério o cumprimento integral dessas atividades para que seja considerado
concluido o respectivo.

Art.20. O aluno tera direito a um total de 30 (trinta) dias de férias, apds cursar os dois
primeiros semestres.

Paragrafo Unico. Cabera a Coordenacéo de Internato elaborar a escala de férias dos

alunos, para que ndo ocorram suspensoes das atividades.

DAS FALTAS E REPOSICOES

Art.21 - E obrigatdria a frequéncia em 100% (cem por cento) das atividades préatica e
tedricas do Internato.

81° - Atividade prética, ndo realizada podera ser reposta (com justificativa

valida, em até 48(quarenta e oito) horas, por requerimento proprio no portal

académico- Totvs (REGISTRO DE FREQUENCIA POR GEOLOCALIZACAO -

INTERNATO MEDICINA), por atividade compativel e equivalente, com carga horéria

igual ou superior a perdida, de acordo com orientacéo da coordenacado do Internato.




Em caso de ndo reposicao da falta, o estudante sera reprovado no rodizio/estagio.

Em caso de falta ndo justificada, o aluno estara automaticamente reprovado.

§ 2°- A reposicao podera ocorrer quando a falta for justificada pelas seguintes
situacgodes:

I. Doencas infectocontagiosas e/ou afec¢des agudas de saude que impegam,
temporariamente, a mobilidade e/ou a presenca do aluno as atividades do estagio
(durante periodo expresso em Atestado Médico);

II. Falecimento de pais, de filhos, de irméos e de avos (3 dias);

[ll. Licenca Maternidade (até 120 dias);

IV. Licenca Paternidade (até 7 dias);

V. Afastamento em razdo de servico militar (durante prazo de duracdo do
servi¢co militar);

VI. Comparecimento obrigatorio perante Poder Judiciario e Convocacao
Eleitoral;

83°- O aluno que, devido a sua escala de plantdo, ndo puder comparecer a
aula tedérica no mesmo horario, podera solicitar a justificativa de auséncia por meio de
requerimento préprio no portal académico- Totvs (REVISAO DE FALTA -AULA
TEORICA - INTERNATO MEDICINA). Para a devida justificativa, o aluno devera
protocolar o formulario de frequéncia manuscrito, devidamente assinado e carimbado
pelo médico plantonista responsavel, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
apos a aula. O requerimento sera submetido a analise da Coordenacao do Internato,
que deliberard sobre a aceitagdo ou ndo da justificativa, considerando a

documentacdo apresentada.

Art. 22 - As reposigdes deverdo ocorrer fora do horario regular do ciclo e em acordo

prévio com o preceptor, responsabilidade do interno se programar para cumprir a carga

horaria necessaria. Em hipotese alguma serdo permitidas reposi¢cdes sem justificativa ou

autorizagéo prévia da Coordenac¢éo do Internato.




DA COORDENACAO DO INTERNATO

Art.23. Compete ao Coordenador do Internato:

1.
2.

Propor a politica do Internato do Curso de Medicina;

Coordenar a elaboragcdo do Regulamento do Internato, submetendo-o a
aprovacao do Colegiado do Internato, da Coordenacdo Geral do Curso de
Medicina e da Reitoria do Centro Universitario Vértice - Univertix;
Apresentar, semestralmente, relatério de atividades ao Colegiado do

Internato;

4. Supervisionar, acompanhar e avaliar a execuc¢ao dos Planos de Ensino;

5. Zelar pelo cumprimento do Regulamento do Internato, do Regimento do

Centro Universitario Vértice - Univeértix e de outras normas de organizagao.
Convocar, presidir e coordenar as reunides mensais do Comité do
Internato, visando a adocdo de medidas que aperfeicoem o processo de
formacdo e qualificacdo profissional dos alunos, além de tomar as
providéncias previstas e cabiveis quanto as eventuais transgressoes
disciplinares dos alunos;

Acompanhar o desenvolvimento do Internato, incluindo controle de
frequéncia e do aproveitamento académico;

Indicar os Coordenadores das 5 grandes areas do Internato, em comum
acordo com o Coordenador Geral do Curso de Medicina e o Reitor do
Centro Universitario Vértice - Univertix;

Exercer demais atividades que |Ihes forem atribuidas.

DAS COORDENACOES DAS CINCO GRANDES AREAS DO

INTERNATO

Art.24. Compete aos Coordenadores das 5 areas do Internato:

1. Coordenar, orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do Plano de

Ensino, em sua respectiva area de atuacao;




. Planejar, junto com os docentes que compdem o rodizio, o processo de

ensino- aprendizagem e 0s processos de avaliacao;

3. Orientar os alunos em relacao as suas atividades, seus direitos e deveres;

4. Zelar pelo controle da frequéncia dos internos e por suas condutas, para

uma aprendizagem profissional, ética, social e cultural;
.Controlar o registro da frequéncia e a realizacdo de procedimentos
técnicos e cientificos compativeis com as exigéncias de formacao

profissional,

6. Promover e coordenar as reunides com os professores envolvidos;

7. Prestar informacdes sobre o desenvolvimento do rodizio que coordena;
8. Programar semanalmente aulas tedricas com temas relevantes para aulas
sincronas com os internos;

. Executar demais atividades que lhes forem atribuidas.

DOS DEVERES DOS INTERNOS

Art.25. Sao deveres dos internos:

1. Cumprir as atividades, os plantdes e os horarios estabelecidos;

2. Ter compromisso e responsabilidade em registrar sua jornada no ponto
eletrénico e formulario manuscrito;

3. Ter frequéncia e dedicacao aos estudos e as atividades programadas;

4. Manter um relacionamento ético e cortés com os pacientes, docentes,
servidores, colegas, alunos e comunidade em geral;

5. Cumprir as disposi¢cfes contidas neste Regulamento, no Regimento do
Centro Universitario Vértice - Univértix e nas normas do estabelecimento
de saude que estédo alocados;

6. Nao receber remuneracao de pacientes por servi¢os prestados;

7. Subordinar-se,  administrativamente e  disciplinarmente  aos
regulamentos dos hospitais e servicos em que estiver atuando,

respeitando os preceitos da Etica Médica, as normas do Centro




Universitario Vértice - Univértix e as emanadas das Coordenacdes do

Internato;

8. Exercer outras atividades que lhes forem atribuidas.

CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 26. A avaliacao dos internos durante o internato sera realizada de forma continua
e objetiva, levando em consideracao diversos aspectos do desempenho do aluno. A nota
total de cada rodizio do internato sera composta pelos seguintes critérios:

1. Avaliacado da Preceptoria (15%- 15 pontos): Este critério se refere a avaliacao
continua do acompanhamento e supervisdo oferecidos pelos preceptores durante o
internato. Os alunos seréo avaliados de forma qualitativa, levando em conta aspectos como
a capacidade de trabalhar em equipe, a habilidade em aplicar o conhecimento teérico na
pratica, e a demonstracdo de competéncias interpessoais essenciais a pratica médica. Esta
avaliacdo terd um papel fundamental no desenvolvimento das habilidades préaticas dos
alunos, sendo uma oportunidade para que eles possam refletir sobre seu desempenho e
receber orientacdes construtivas.

2. Relatorios de Estagios (15%- 15 pontos): Os alunos deverdo elaborar um
relatério descritivo e reflexivo sobre suas experiéncias e aprendizados durante o estagio.
Este relatorio serd uma forma de os estudantes sistematizarem seus conhecimentos e
experiéncias, refletindo sobre a pratica assistencial e a relevancia da teoria aprendida,
permitindo uma analise critica das situacfes vividas. A elaboracdo desse documento é
fundamental, pois estimula o desenvolvimento do raciocinio critico e da autoavaliagdo.

3. Prova OSCE (35%- 35 pontos): A prova OSCE (Objective Structured Clinical
Examination) é uma avaliagcdo pratica composta por estacbes que simulam diferentes
cenarios clinicos. O desempenho do aluno em cada estacéo sera avaliado, considerando-se
habilidades préticas, capacidade de comunicacéo e raciocinio clinico.

4. Avaliacdo Teodrica (35%- 35 pontos): A prova teodrica envolvera questdes de

conhecimento geral, que estardo alinhadas as exigéncias das provas de residéncia meédica,

além dos temas referentes a especialidade médica de cada rodizio. Essa avaliagéo tera o




objetivo de aferir ndo apenas a memorizagéo, mas a compreensédo profunda dos contetdos

abordados ao longo do curso. Assim, os estudantes deveréo estar preparados para enfrentar
questdes que desafiem seu entendimento critico, refletindo sobre a pratica médica em

cenarios reais.

81° Cada um desses critérios tera um peso correspondente na composicao da
nota final, resultando em uma avaliacdo baseada na soma dos quatro componentes.
A nota final sera contabilizada em um total de 100 pontos. Sera aprovado o aluno que,
além de cumprir 100% (cem por cento) da carga horéaria prevista para o estagio,
obtiver nota final igual ou superior a 60 (sessenta) pontos em cada rodizio.

8§2° O aluno que ndo atingir a nota minima de 60(sessenta) pontos sera
reprovado no rodizio, devendo refazé-lo integralmente, conforme regulamento
vigente.

83°. Em casos excepcionais, nos quais o aluno necessite de reavaliagdo por
motivos devidamente justificados da sua nota final do rodizio, podera fazer
requerimento pelo portal académico- Totvs, (REVISAO DE NOTA - INTERNATO
MEDICINA). O prazo para solicitacdo serd de 24h apds o langamento da nota no
portal TOTVS. Além disso, o aluno deve estar ciente de que a nota podera ser
alterada, para mais ou para menos, prevalecendo o resultado da reavaliacao,
podendo o interno ser convidado a estar na Instituicdo para o feedback.

84°, O interno que ndo estiver regularmente matriculado no periodo letivo

vigente ficara impossibilitado da realizacdo da prova OSCE e da avaliacao teorica.

DA ESCOLHA DO LOCAL DE REALIZACAO DO INTERNATO E DOS
CRITERIOS ESPECIAIS

Art. 27 — O procedimento de alocacdo dos internos sera regulamentado por edital
especifico, o qual estabelecerd os prazos, critérios e diretrizes para o envio dos
requerimentos especiais, que serdo analisados pelo Comité do Internato.

81° — A Coordenacédo do Internato divulgara, em tempo habil, a relacdo das

vagas disponiveis por instituicdo conveniada e poderd adotar mecanismos




alternativos para a distribuicdo dos internos, com apoio do Centro Académico de

Medicina da Univértix (CAMU) ou de ligas académicas indicadas pela Reitoria.

§2°— O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no edital resultara na perda
do direito a prioridade na escolha da vaga, sendo o interno alocado conforme
disponibilidade.

Art. 28 — A escolha do local de realizacdo do internato constitui etapa essencial da
formacdo académica, visando garantir a qualidade do aprendizado pratico e assegurar a
equidade na distribuicdo das oportunidades entre os estudantes. O sistema de alocacao
busca harmonizar a formacéo profissional qualificada com as circunstancias individuais dos
estudantes, refletindo o compromisso institucional com a exceléncia no ensino e a
democratizacdo do acesso a experiéncias fundamentais para a pratica médica.

Art. 29 — O processo de alocacdo dos internos observara critérios objetivos e
especificos, assegurando o respeito as necessidades individuais de determinados alunos.
Aqueles que preencherem requisitos especiais terdo prioridade na escolha dos locais, em
conformidade com os principios da inclusao e da equidade.

Art. 30 — Os internos poderdo requerer prioridade (REQUERIMENTO PORTAL
ACADEMICO- TOTVS- ESCOLHA DE INTERNATO- PRIORIDADE), na alocacdo em

determinados campos de estagio, desde que apresentem documentacdo comprobatoria.

DO PRECEPTOR

Art. 31 - Os preceptores séo profissionais da area da saude, com énfase em médicos
especialistas, que atuam em instituices conveniadas ao Internato do curso de Medicina do
Centro Universitario Vértice — UNIVERTIX. Sua funcéo é orientar e supervisionar os alunos
nas atividades praticas, garantindo a qualidade do ensino e o desenvolvimento das
competéncias médicas essenciais.

Art. 32 - O preceptor desempenha um papel essencial na formacéo médica, cabendo-
Ihe as seguintes atribuicdes:

l. Acompanhar e orientar os alunos durante os atendimentos clinicos e

hospitalares, garantindo sua supervisdo constante;




Il. Assegurar que os estudantes estejam sob acompanhamento durante

todo o periodo de atuacédo pratica;

Il. Avaliar a postura ética e profissional dos alunos nos diferentes
ambientes de estagio;

V. Fornecer direcionamento adequado durante as visitas médicas, sejam
elas individuais ou em grupo;

V. Monitorar o progresso académico dos alunos ao longo do internato;

VI. Comunicar a equipe responséavel, com antecedéncia, os casos em que
0s alunos necessitem de suporte psicopedagogico

VII. Realizar a avaliacédo final do aluno ao término de cada rodizio;

VIIl.  Oferecer retornos construtivos aos alunos sobre seu desenvolvimento
académico e profissional,

IX. Encaminhar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias ap6s a conclusédo de
cada rodizio/estagio, as informa¢cdes sobre desempenho dos alunos, conforme o
calendario académico;

X. Participar de reunides organizadas pela Coordenacao do Internato para
analisar o progresso dos estudantes;

XI. Estar presente em encontros académico-pedagdgicos e capacitacdes
promovidas pela Coordenacao, visando aprimorar as praticas do ensino médico;

XIl.  Integrar as reunides clinicas das instituicbes de salude parceiras;

XIll.  Facilitar o aprendizado dos alunos, utilizando metodologias ativas que

favorecam a aquisi¢éo de conhecimento e habilidades préticas;

DO ESTAGIO ELETIVO

Art. 33- Durante o internato, o estudante regularmente matriculado no 12° (décimo
segundo) periodo, que ndo tenha reprovacdo em rodizios anteriores, podera realizar um
estagio eletivo em um servico de sua escolha. Essa modalidade de estagio proporciona
maior flexibilidade na construcdo da trajetéria académica do aluno, desde que sejam
respeitados os critérios institucionais e que a instituicdo concedente seja compativel com os

objetivos do internato. O estagio eletivo configura-se como um rodizio obrigatorio a ser

cumprido ao final do internato.




Art. 34 - O estagio eletivo terd duracdo de 2(dois) meses, com carga horaria de 20

(vinte)horas semanais, totalizando 160(cento e sessenta horas) podendo ser realizado em
qualquer area, incluindo especialidades ou subespecialidades correspondentes. O estagio
deve ocorrer em instituicdes de complexidade equivalente ou superior ao estagio regular e
n&o deve implicar em despesas para a UNIVERTIX.
81°. Excepcionalmente e com autorizagdo do Comité do Internato, o aluno
podera cursar periodo de duragdo nunca superior a 90 dias, em instituicdo publica ou
privada nacional, de reconhecida reputacdo, que mantenha pelo menos programas
de Residéncia Médica credenciadas pela Comissédo Nacional de Residéncia Médica
(CNRM) ou em instituicbes de outros paises.
Art. 35- E proibida a realizacéo do estagio eletivo sob a supervisdo de médico cujo
registro esteja inativo ou suspenso.
Art. 36 - Sdo os procedimentos para aprovacdo do Estagio Eletivo, o interno
interessado deve:
1. Contactar a instituicdo de interesse e obter aceitacdo formal, com a
indicacao do médico supervisor (Vide modelo anexo I);
2. Para instituicbes ainda n&o conveniadas com a UNIVERTIX,
providenciar os contatos necessarios junto a Coordenacdo de Relagcdes

Institucionais (r.institucionais@univertix.edu.br ) para a formalizacdo do

convénio, encaminhando os documentos:

a) Comprovante de Inscricdo e Situacao Cadastral da Pessoa Juridica;

b) Carta de aceite da unidade concedente contendo a indicacdo do
supervisor, (Modelo- Anexo |)

c) Contato do responsavel pela assinatura do Termo de Convénio e Termo
de Compromisso de Estagio;

3. Deverd a instituicdo concedente estar ciente da avaliacdo longitudinal
do aluno a ser preenchida pelo supervisor ao final do periodo de estagio,
contendo assinatura e carimbo se manuscrito ou assinatura eletrénica
(gov.br, ICP-Brasil ou equivalentes), desde que contenham autenticacéo
vélida.

4. Protocolar requerimento individual a Coordenacdo do Internato com

antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias através do portal académico.



mailto:r.institucionais@univertix.edu.br

Art. 37 - O Comité do Internato do Curso de Graduacao em Medicina podera autorizar

até 25% (vinte e cinco por cento) da carga horéria total do estagio fora da Unidade da
Federac&o onde se localiza a UNIVERTIX, conforme:

° Resolucdo CNE/CES 4/2001, paragrafo 2° do artigo 7°;

° Resolucdo CNE/CES n° 3, de 20 de junho de 2014, paragrafo 7° do artigo 24.

Art. 38- Os estagios preferencialmente deverdo ocorrer em servicos do Sistema Unico
de Saude (SUS) ou em instituicbes conveniadas que possuam programas de Residéncia
Médica credenciados pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica ou em programas de
qualidade equivalente em nivel internacional.

Art. 39 — O aluno tera o prazo a ser definido conforme comunicado institucional da
coordenacao do internato, apdés a conclusdo do estagio para comprovar sua realizacao,
devendo, para tanto, enviar via Classroom os seguintes documentos:

| -Avaliacéo do preceptor assinada, se manuscrita devera ter o carimbo;

Il - Relatdrio de estagio;

[ll- Formulario manuscrito de frequéncia.

81° — Serédo aceitos documentos assinados digitalmente por meio de
plataformas oficiais de certificacdo digital (gov.br, ICP-Brasil ou
equivalentes), desde que contenham autenticacéo valida.

82° — O descumprimento do prazo acarretard imediata reprovacao no
estagio eletivo, impossibilitando a colagéo de grau até a regularizacdo da

pendéncia académica.

Art. 40 - O estagio eletivo de qualquer interno deve ser formalmente enviado para
deferimento ou indeferimento pela Coordenacéo do Internato/ Comité, em conformidade com
0 artigo 36.

Art. 41 -O regulamento do internato deve ser integralmente seguido no hospital ou
instituicdo concedente do estagio eletivo, incluindo:

1. Presenca obrigatéria de 100%;
Avaliacéao do(a) preceptor(a);

2
3. Formulario Manuscrito de Frequéncia;
4

Registro de Frequéncia pelo aplicativo de Geolocalizacao.




DAS VEDACOES

Art. 42. E vedado ao interno durante o Internato Médico:

| - Fumar ou se alimentar dentro dos servicos de saude, salvo em locais
reservados e destinados aqueles propdsitos de acordo com a Instituicdo conveniada;

lI- Falar alto ou discutir dentro do ambiente de Internato Médico;

[l - Utilizar telefone celular nas dependéncias do ambiente de Internato para
atividades néo relacionadas ao processo de ensino-aprendizagem;

IV- Publicar, compartilhar ou divulgar informacdes, imagens ou videos que
possam identificar locais, pacientes, atividades especificas ou qualquer outro
conteudo relacionado ao internato em redes sociais ou qualquer forma de midia
digital, sem expressa autorizac¢ao institucional e respeitando as normas da Lei Geral
de Protecao de Dados (LGPD - Lei n°® 13.709/2018).

V - Utilizar dispositivos eletrénicos para fotografar, gravar ou divulgar
informacdes sigilosas de pacientes, prontudrios ou procedimentos clinicos, exceto
guando expressamente autorizado para fins académicos e respeitando o anonimato
do paciente.

VI - Fazer o uso de recém-cadaveres para a aprendizagem de procedimentos
invasivos sem autorizagdo por escrito de familiar, o que estard sujeito a pena
estabelecida no artigo 212 do Cddigo Penal Brasileiro;

VII - Divulgar informagdes sobre assunto médico, de forma sensacionalista,
promocional ou de conteudo inveridico em redes sociais e afins;

VIII - Retirar prontuarios e demais documentos médicos do posto de
enfermagem ou locais designados para sua permanéncia;

a) Reproducdo de contetdo dos prontuarios é permitida apenas para fins
didaticos ou cientificos, desde que preservadas a identificacdo do paciente e do
prescritor, de acordo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e com anuéncia do
responsavel técnico pelo servigco meédico;

b) Para publicacdo ou apresentacdo de relatos de casos em veiculos ou
eventos cientificos € mandatdrio a obtencéo de aprovacdo do Comité de Etica em

Pesquisa com Seres Humanos do Centro Universitario Vértice- UNIVERTIX(CEP);

IX - Cobrar ou receber pagamento por qualquer atendimento realizado;




X - Apresentar-se como médico e tomar decisdes que impliguem em

responsabilidades que séo de cunho exclusivo do médico; e
XI - Comportar-se de forma inadequada e que firam 0s principios éticos da

pratica médica.

DIVULGACAO DOS REGULAMENTOS VIGENTES

Art. 43 - A cada ciclo do internato, todos os regulamentos vigentes e eventuais
alteracdes serdo devidamente divulgados aos alunos, garantindo que estejam plenamente
informados sobre seus direitos e deveres. A divulgacdo sera feita por meio de editais,
plataformas de comunicacao internas e reunides institucionais, assegurando transparéncia
e acesso completo as informacdes. Dessa forma, evita-se que o desconhecimento das

normas vigentes seja alegado para justificar descumprimentos ou irregularidades.

DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 44 — O registro de frequéncia do aluno ser realizado por meio de um aplicativo
de geolocalizagéo, que exigira reconhecimento facial para login, além do uso de usuério e
senha. O estudante sera responsavel por garantir o correto registro de sua presencga, sendo
este complementado pelo formulério de presengca manuscrita, com carimbo e assinatura do
preceptor.

§ 1° O aluno é responsavel por conferir e assegurar que seu registro de
frequéncia eletrénico esteja correto. Caso ocorra falha no registro, a justificativa
devera ser apresentada via requerimento portal académico- Totvs - FECHAMENTO
FREQUENCIA POR GEOLOCALIZACAO, no prazo maximo de 48 horas, informando
o horério de entrada e saida, e anexando o formulério manuscrito com assinatura e
carimbo do médico preceptor, sob pena de contabilizagdo da auséncia

§2°. Em caso de perda de acesso ao sistema de registro de ponto por razées
justificaveis, o aluno devera apresentar comunicacéo oficial a secretaria do internato,
acompanhada de documentacdo comprobatoria, se necessario. O parecer sobre a

situacdo sera emitido pela coordenagéo do internato.




83°. Em situacbes em que forem comprovadas fraudes no registro de

frequéncia, o caso sera analisado pela coordenacédo e podera ser submetido ao
Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso e ao Comité, pelos quais a decisao final
sera homologada. Penalidades poderdo ser aplicadas conforme o regulamento
institucional.

Art. 45 — A presenca nas aulas teoricas € obrigatdria e sera contabilizada na carga

horéaria por meio de sistema préprio para aulas sincronas.

81° — As auséncias decorrentes de plantdo ou escala serdo consideradas
casos excepcionais e deverdo ser justificadas por meio de requerimento no portal
académico (Totvs — Revisdo de Falta), no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas
apos a data programada da aula. O requerimento devera ser acompanhado do
relatério de registro de frequéncia (geolocalizacdo) ou formulario manuscrito de

presenca com a assinatura e carimbo do médico preceptor.

PREMIO DESTAQUE INTERNATO

Art. 46 -S&o requisitos minimos para obtencdo do prémio:

A. Primeira etapa: ter coeficiente de notas entre os trés primeiros lugares
da turma, sendo que este devera ser igual ou superior a 80(oitenta)pontos de média,
calculado pela média aritmética simples das notas alcancadas em todas as unidades
de ensino cursadas no periodo do internato.

B. Segunda etapa: votagdo do comité do internato, se necessario,
avaliacdo do CONSEPE.

C. Ter demonstrado comportamento exemplar, ndo tendo sofrido nenhuma
punicao disciplinar.

D. Nunca ter sido reprovado por nota ou frequéncia

E. A premiacdo serd por meio de diploma, entregue na cerimbnia do

Internato, que acontecera em outubro de cada ano.




MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 47— A mobilidade académica € um importante instrumento de internacionalizacéo
e de fortalecimento da formagdo dos estudantes. Ela possibilita o intercambio de
experiéncias académicas e culturais, ampliando os horizontes educacionais, tanto dentro do
territdrio nacional quanto internacional. O Centro Universitario Vértice adota uma Resolucéo
especifica para regulamentar os processos de mobilidade académica, oferecendo aos seus
alunos a possibilidade de participar de programas de intercambio e rodizios em instituicoes

de ensino superior, tanto no Brasil quanto no exterior.

CONSIDERACOES FINAIS

Art. 48 — A solicitacdo de troca de local de rodizio devera ser realizada pelo interno
gue desejar alterar seu local de estagio obrigatério, apds iniciado, dentro do periodo
especifico a ser comunicado. O requerimento estara disponivel no portal académico TOTVS
(SOLICITACAO DE TROCA DE LOCAL DE RODIZIO). As solicitacées serdo analisadas pelo
Comité conforme a disponibilidade de vagas e o interesse de troca. Caso a mudanca seja
efetivada, o aluno ndo podera retornar ao local de estagio anterior. O requerimento estara
disponivel 60(sessenta) dias antes do encerramento de cada rodizio. Sendo deferido o
requerimento a troca devera ocorrer no rodizio subsequente.

Art. 49- As solicitagbes de requerimentos devem ser realizadas exclusivamente por
meio do Portal Académico TOTVS, dentro do prazo estabelecido. Informamos que nao serao
analisadas solicitagbes enviadas por e-mail, WhatsApp ou qualquer outro meio de
comunicacao que nao seja o canal oficial.

Paragrafo unico: Além disso, é responsabilidade do aluno acompanhar o andamento
de sua solicitacéo diretamente no Portal Académico, sendo o Unico meio valido para consulta
e atualizacdo sobre o requerimento.

Art. 50 -O presente regulamento foi analisado, elaborado e aprovado pelo Comité do
Internato do Centro Universitario Vértice — Univértix, visando assegurar a qualidade,
integridade e conformidade das atividades de internato com os padrdes académicos da

instituicdo e com as diretrizes éticas e técnicas da pratica médica.

Art. 51 — Os casos omissos serdao analisados pelo Comité do Internato.




Art. 52 — Este regulamento entra em vigor a partir do 1° rodizio de 2025/1 e podera

ser revisado periodicamente pelo Comité do Internato, sempre que necessario, para

adequacao as normativas institucionais e as diretrizes académicas e profissionais vigentes.




MODELO- ANEXO |

(Timbre da instituicao)

CARTA DE ACEITE PARA ESTAGIO OBRIGATORIO ELETIVO
Vimos por meio desta declarar a V. Sa. que autorizamos 0 aluno XXXXXXXXXXXX,
estudante regularmente matriculado no 12° periodo do curso de Medicina do Centro
Universitario Vértice- UNIVERTIX, Matricula XXXXXX, CPF: XXXXXXXXX, a realizar
estagio obrigatorio eletivo, na especialidade XXXXXXXXXX, com duracdo de 8 semanas no
periodode / / a | |
O referido estagio tera carga horéaria de até 20 horas semanais, totalizando 160 horas a
serem distribuidas conforme escala. O/A médico(a) supervisor do estagiario sera o(a) Dr.
XAXHXHXAXAXXAKAKKXXXKXKXXK , CRM-UF XXXXXX. O estabelecimento de salde esta ciente que
devera emitir comprovante de frequéncia e preenchimento de avaliacdo do preceptor.
A disposicao,
CIDADE, DIA MES E ANO.

Assinatura do responsavel pelo estabelecimento de saude

Assinatura do médico supervisor e carimbo




TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ELETIVO

IDENTIFICAGAO DAS PARTES CONTRATANTES

ESTAGIARIO (A): Nome completo, Carteira de Identidade (RG), Orgdo Emissor, inscrito CPF, Cédigo de
Matricula, Endere¢o, Numero, Complemento, Bairro, CEP, Cidade, Estado.

CONCEDENTE: Nome do estabelecimento de saude, CNPJ, Endereco, Numero, Complemento, Bairro, CEP,
Cidade, Estado.

INTERVENIENTE: Centro Universitario Vértice - Univértix, com sede em Matipd/MG, na Rua Bernardo Torres,
n° 140, Bairro Retiro, inscrita no CNPJ sob 0 n203.981.113/0001-03, neste ato representada pelo Coordenador
Adjunto do curso de Medicina, Juliano Vieira, enfermeiro, professor, brasileiro, casado, Carteira de Identidade
n? MG-12.741.869, CPF n? 056.397.636-55, residente e domiciliado na Rodovia Ozires Linhares Fraga, s/n°,
Zona Rural, CEP 35.367-000, Matip6/MG.

As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente Termo de Compromisso de Estdgio,
que se regerd pelas cldusulas seguintes e pelas condi¢cées descritas no presente.

DO OBJETO DO CONTRATO

Clausula 12, O presente tem como objeto a prestacdo de servigos a ser feita pelo ESTAGIARIO que se encontra
no 12° (décimo segundo) periodo do curso de MEDICINA do Centro Universitdrio Vértice — Univértix.
Clausula 22. O objetivo primordial do presente instrumento é a experiéncia pratica do aprendizado tedrico,
aperfeicoamento técnico, cientifico e de relacionamento humano, de forma a complementar o ensino e a
aprendizagem em consonancia com o calendario escolar.

Clausula 32. Quaisquer duvidas concernentes as atividades realizadas pelo ESTAGIARIO deverdo ser
comunicadas expressamente a CONCEDENTE.

DA JORNADA

Cldusula 42. O ESTAGIARIO terd uma jornada total de 20 horas SEMANAIS, ficando deste modo
completamente compativel com o hordrio escolar.

Clausula 52. A jornada de trabalho sera estabelecida sem prejuizo das atividades escolares, ndo podendo
ultrapassar 20 horas semanais.

Clausula 62. No periodo das férias escolares os contratantes estabelecerdo os critérios especificos para o
cumprimento do mesmo.

DO COMPROMISSO

Clausula 72. No decorrer da vigéncia do presente instrumento, o ESTAGIARIO se compromete a realizar todas
as atividades requeridas pela CONCEDENTE, ressalvando-se aquelas que sdao completamente incompativeis
com o aprendizado técnico-escolar.

Clausula 82. O ESTAGIARIO se compromete a prestar informaces ou esclarecimentos sobre qualquer
empecilho que porventura venha a ocorrer junto a Instituicdo de Ensino a qual estuda ou, no cumprimento de
suas fungodes.

DA REMUNERAGCAO

Clausula 92. As atividades exercidas regularmente ndo serdo remuneradas por meio de bolsa-estagio.
Clausula 102. A bolsa referida acima, ndo configura remuneragao trabalhista, portanto pode ser modificada
mediante ajuste das partes.

Clausula 112. O ESTAGIARIO est4 incluso(a) na cobertura do seguro contra acidentes pessoais de trabalho,
mediante a proposta ou apdlice n? 138265 da Instituicdo Tokio Marine Seguradora S. A.




DA RESCISAO

Clausula 122. As partes poderdo interromper, rescindir ou renovar por tempo indeterminado o presente
instrumento, desde que haja comunicado expresso por escrito.

Clausula 132. A rescisdo se fard por ato unilateral desde que comunicada expressamente pela parte
interessada com antecedéncia minima de uma semana, bem como, se o ESTAGIARIO agir de forma prejudicial
em relacdo a CONCEDENTE.

DO PRAZO

Clausula 142. A duracdo minima do estéagio é de dois meses, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo
ao convénio, conforme entendimento entre as partes.

CONDICOES GERAIS

Clausula 152. O presente contrato passa a vigorar entre as partes a partir da assinatura do termo.

Clausula 162. O presente instrumento nao se configura sob nenhuma forma vinculo empregaticio.

Clausula 172. O estagio tem fundamento e base na formacao curricular do ESTAGIARIO, caracterizando sua
pré-formagao e profissionalizagdo, complementando a tarefa escolar.

Clausula 182. Faz parte do presente a apdlice de seguros prevista na Clausula 112.

Clausula 192. Ao final do presente termo, o ESTAGIARIO elaborara relatério completo das atividades
exercidas (Relatério de Estagio), o qual serd assinado pela CONCEDENTE e enviado a Instituicdo de Ensino para
avaliacdo e corregao.

Clausula 202. A Instituicio de Ensino a qual o ESTAGIARIO estd diretamente vinculado se compromete
também por meio deste instrumento a remeter semestralmente comprovante de matricula do mesmo.

DO FORO
Clausula 212. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do CONTRATO, as partes elegem o foro da
comarca de Abre Campo - MG.
Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em trés vias de igual teor,
juntamente com 2 (duas) testemunhas.

CIDADE-UF, DATA

Assinatura do Estagidrio

Assinatura do Representante Legal da Assinatura do Representante Legal da
Concedente Interveniente

Testemunha Nome: Testemunha Nome:

CPF: CPF:
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